SLOVENSKA SPRAVA CIEST

SMERNICA SSC ¢&. 2/2023

V Bratislave dfia: 6.3.2023
Zn.: SSC/9148/2023/1100/7432

Generalny riaditel Slovenskej spravy ciest vydava podla &lanku 1 bod 1.3
Organizacneho poriadku Slovenskej spravy ciest nasledovnd vnutornd organizacnu
normu:

Smernica o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Slovenskej spravy ciest

Zamestnanci organizécie sa so znenim tejto smernice oboznéamia samostatne na
UloZisku: M:/ORGANIZACNE NORMY/VON. Vedici zamestnanci organizacnych
zloZiek st povinni zabezpetit dedrZiavanie tejto smernice pri pineni predmetu &innosti
prisludnej organizacnej zlozky.

Tato smernica sa stava platnou dfiom jej podpisu zo strany generalneho riaditela SSC
a UcCinnost nadobida dna 15.3.2023.

Rozdelovnik:
o V pisomnej forme sa dorucuje generainemu riaditefovi a odboru pravnemu
o Pre vSetkych zamestnancov spristupnené na:

M:/ORGANIZACNE NORMY/VON



Slovenska sprava ciest, Mileti¢ova 19, 826 19 Bratislava

Smernica SSC €. 2/2023
o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach Slovenskej spravy ciest

Generalny riaditel rozpoctovej organizacie Slovenska sprava ciest, so sidlom
Mileticova 19, 826 19 Bratislava, Slovenska republika, ICO: 00 003 328 (dalej len
,SSC*), vydava podla &lanku 1 bod 1.3 Organizaéného poriadku Slovenskej spravy
ciest a v stlade so zakonom &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niekiorych zédkonov (zakon o slobode informécii) tato Smernicu
SSC o slobodnom pristupe k informaciam.

PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

) Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1)  Ugelom tejto smernice je upravit postup Slovenskej spravy ciest a jgj
organizacnych zloziek pri plneni a aplikacii zakona o slobode informacii, uréit,
ktoré organizacné zlozka pinia Ulohy spojené so spristupfiovanim informacii,
upravit postup pri zverejfiovani povinne zverejiiovanych zmliv a vymedzit iné
zaleZitosti spojené s plnenim zakona o slobode informacii.

(2) Pre ucely tejto smernice sa pod pojmom, resp. skratkou

a) gestor rozumie odbor komunikacie GR,

b) GR rczumie Generalne riaditelstvo SSC,

c) SSC rozumie rozpoctova organizacia Slovenska sprava ciest, so sidlom
MiletiCova 19, 826 19 Bratislava, ICO: 00 003 328, evidovana Statistickym
uradom Slovenskej republiky v Registri pravnickych oséb, podnikatelov
a organov verejnej moci pod registracnym ¢. 22114/2021,

d) zakon o slobode informacii rozumie zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,

e) Ziadost rozumie Ziadost o spristupnenie informacii.
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Clanok 2
Zverejiovanie informacii

SSC je povinnou osobou v zmysle § 2 ods. 2 zakona o slobode informacii, ktora
je povinna spristupriovat informacie.

SSC zverejiiuje informacie podla § 5 ods. 1 a ods. 6 zakona o slobode informécii.
SSC tiez zabezpetuje zverejnenie povinne zverejiovanych zmliv podla § 5a
zakona o slobode informécii v Centralnom registri zmltv, vedenom Uradom viady
SR, ako aj zverejnenie Udajov o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac
a udajov o faktire za tovary, sluzby a prace podla § 5b zakona o slobode
informacii na svojom webovom sidle.

SSC zverejiiuje informéacie podla § 5 ods. 1 zakona o slobode informacii na
svojom webovom sidle, v sidle GR a v sidlach nasledovnych organizaénych
zloziek SSC: Investi¢na vystavba a sprava ciest Bansk& Bystrica, Investiéna
vystavba a sprava ciest Zilina a Investiéna vystavba a sprava ciest Kosice.
Z dévodu, Ze Investitna vystavba a sprava ciest Bratislava a GR ma totozné
sidlo, nezverejfiuju sa informacie podlfa § 5 ods. 1 zakona o slobode informécii
osobitne v sidle Investiénej vystavby a spravy ciest Bratislava. Informacie pod!a
§ 5 ods. 1 zékona o slobode informacii sa zverejiiuji na verejne pristupnom
mieste. Za aktualizaciu a spravnost informacii zverejnenych podia tohto
ustanovenia zodpoveda gestor.

SSC zverejiiuje informacie podla § 5 ods. 6 zakona o slobode informacii na
svojom webovom sidle. Ak nastanu okolnosti podla § 5 ods. 6 zakona o slobode
informacii, je kazdy zamestnanec SSC, ktorému si také okolnosti zname,
oznamit ich vznik gestorovi. Za zverejnenie, aktualizaciu a spravnost informacii
zverejnenych podfa tohto ustanovenia zodpoveda gestor.

SSC spristupfiuje ostatné informacie, ktoré st odliné od informacii podia § 5
ods. 1 aods. 6 zakona o slobode informacii, na Ziadost, ibaZe je k takym
informaciam obmedzeny pristup v zmysle zékona o slobode informacii alebo sa
na nich nevztahuje pravo na pristup k informaciam.

Pravo na pristup k informaciam sa nevztahuje na informacie, ktoré nie su
k dispozicii, najmd na vytvaranie vykladovych stanovisk, rozborov, analyz,
referatov, odbornych stanovisk, politickych stanovisk, prognéz a vykladov
pravnych predpisov a na vytvaranie nazorov.

Clanok 3
Podanie ziadosti a evidencia Ziadosti
Poskytovanie informécii na Ziadost vykonava gestor, ktory zabezpeéuje:
a) spristupfiovanie informacii na Ziadost,

b) vedenie evidencie Ziadostj,
) postipenie ziadosti inej povinnej osobe, ak st na to spinené podmienky.
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Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spésobom, pricom:

a) pisomni Ziadost moZno podat na adresu: Slovenska sprava ciest, Mileti¢ova
18, P.O.BOX 19, 826 19 Bratislava;

b) Ustnu Ziadost moZno podat osobne v podatelni v sidle SSC v pracovnych
dnoch v ¢ase od 07.00 hod. do 15.00 hod.;

c) telefonick( Ziadost moZno podat na Cisle 02/ 555 67 976 v pracovnych dfioch
v ¢ase od 09.00 hod. do 14.00 hod.;

d) Ziadost vo forme elektronickej posty moZno podat na adrese: info@ssc.sk.

Pisomné Ziadosti prijima podatelfia SSC v Uradnych hodinach. Podatelfia SSC
postupuje v3etky prijaté Ziadosti bezodkladne gestorovi.

Ak bude Ziadost alebo iné podanie, z obsahu ktorého vyplyva, e osoba, ktora
podanie urobila, Ziada o pristup kinformaciam podfa zakona o slobode
informacii, doruené inej organizaénej zlozke SSC ako je podatelia alebo gestor,
je zamestnanec takej organizacnej zlozky SSC, ktorému bola Ziadost doruéena
alebo ktory vybavuje iné podanie obsahujlice aj Ziadost o pristup k informaciam,
bezodkladne, najneskér v nasledujuci pracovny den, postupit gestorovi Ziadost
alebo iné podanie za ucelom zaevidovania a poskytnutia vyZiadanych informacii.

Gestor vedie evidenciu vSetkych doruéenych Ziadosti. Evidencia Ziadosti sa
vedie v osobitnom spisovom obale a to pre kazdy kalendarny rok samostatne
a tiez v elektronickej forme. Gestor vyhotovuje pre kazdu Ziadost samostatny
registratirny zaznam v registratlirnom systéme SSC. Gestor zabezpeduje sulad
obsahu a informacii vedenych v neelektronickej evidencii Ziadosti s obsahom
a informaciami uvedenymi v elektronickej evidencii Ziadosti.

Evidencia Ziadosti obsahuje najma:

a) datum podania Ziadosti,

b) Udaje o Ziadatelovi a to meno, priezvisko a bydlisko pri fyzickych osobach
a obchodné meno &i ndzov a sidlo pri pravnickych osobach,

c) formu podania Ziadosti: osobne, telefonicky, postou, pisomne, elektronickou
postou, inym spdsobom,

d) udaj o tom, aka informacia sa vyZaduje,

e) navrhovany spdsob spristupnenia informacie,

f) vysledok vybavenia Ziadosti (spristupnena informacia, postlipena Ziadost,
spracovany podnet na vydanie rozhodnutia),

g) formu vybavenia: Ustne, telefonicky, postou, elektronickou postou, iné,

h) meno zamestnanca, ktory Ziadost' vybavil,

i) détum, kedy bola Ziadost vybavena,

J) Udaj o tom, &i bol podany opravny prostriedok.

Clanok 4
Vybavenie ziadosti

Po doruceni Ziadosti gestorovi je gestor povinny Ziadost zaevidovat v registratire
a v evidencii Ziadosti. Nasledne gestor skontroluje, & ma Ziadost naleZitosti
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predpisané zakonom o slobode informacii. Ak zZiadost nema predpisané
nalezitosti, gestor, konajlic v mene SSC, bezodkladne vyzve Ziadatela, aby
v urcene| lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, neupina Ziadost
doplnil. Zaroven pouci Ziadatela o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek
vyzve Ziadatel Ziadost nedopini a informaciu nemoZno pre tento nedostatok
spristupnit, gestor, konajliic v mene SSC, Ziadost odlozi.

Ak SSC nema vyziadané informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde
mozno vyZiadan( informaciu ziskat, gestor, konajuc v mene SSC, posttpi
Ziadost' do piatich dni odo diia doru¢enia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma
vyZiadané informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim.
Postipenie Ziadosti gestor, konajic v mene SSC, bezodkladne oznami
Ziadatslovi.

Ak ma gestor vyZiadané informacie k dispozicii a na vyZiadané informacie sa
nevzfahuji obmedzenia pristupu kinformacidm podla zakona o slobode
informacii, spristupni gestor, konajic vmene SSC, vyZiadané informacie
v lehotach stanovenych zakonom o slobode informacii Ziadatelovi a to
sposobom pozadovanym Ziadatelom, pokial je taky spdsob spristupnenia
v moznostiach SSC. Informacie sa spristupfiuji najmé Gstne, nahliadnutim do
spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informéci
na technicky nosic dat, spristupnenim képii predloh s vyZiadanymi informéciami,
telefonicky, postou alebo elektronickou postou. O vybaveni Ziadosti poskytnutim
informacii urobi gestor, konajtic v mene SSC, rozhodnutie zapisom v spise.

Ak gestor nema vyZiadanu informaciu k dispozicii, poziada prislu$ni organizaénu
zloZku SSC, do posobnosti ktorej patri vyZiadana informacia, aby mu vyZiadanu
informaciu poskytla spésobom poZadovanym Ziadatelom do piatich dni a ak
nema vyziadanu informaciu k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno
vyZiadanu informaciu ziskat, aby mu to oznamila do troch dni. Pokial vyZiadana
informacia patri do pdsobnosti viacerych organizaénych zloZiek SSC, poziada
gestor o poskyinutie informacie vSetky organizaéné zlozky SSC, do pdsobnosti
ktorych vyziadané informacia patri.

Ak gestorom oslovend organizacna zlozka SSC nema vyziadané informacie
k dispozicii, ale ma vedomost o tom, kde mozZno vyziadané informacie ziskat,
oznami to gestorovi do troch dni od dorucenia gestorovej Ziadosti.

Ak gestorom oslovena organizatna zlozka SSC disponuje vyZiadanou
informaciou, poskytne ju gestorovi spdsobom pozadovanym Ziadatelom alebo
inym spbsobom dohodnutym s gestorom a to bez zbytoéného odkladu, najneskér
do piatich dni od doruéenia gestorovej ziadosti. Po poskytnuti vyZiadanej
informacie postupuje gestor podla ¢l. 4 ods. 3 tejto smernice.

Gestorom oslovena organizaénad zlozka SSC moéze poZiadat gestora
o prediZenie lehoty na vybavenie Ziadost, pokial su na to dovody v zmysle
zakona o slobode informacii. Oslovena organizaéna zlozka je povinna poziadat
o prediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti bezodkladne po dorugeni gestorovej
Ziadosti o poskytnutie informacie.
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V pripade, Ze gestor lehotu na vybavenie Ziadosti nepredizi, je oslovena
organizac¢na zlozka SSC povinna poskytnit vyZziadand informaciu najneskér do
piatich dni od dorudenia gestorovej Ziadosti. Pokial gestor lehotu na vybavenie
Ziadosti predizi, je oslovena organizacna zlozka SSC povinna poskytnut
vyZiadani informéciu pred uplynutim gestorom uréenej prediZzenej lehoty. Po
poskytnuti vyZiadanej informacie postupuje gestor podia &l. 4 ods. 3 tejto
smernice.

SSC vybavuje Ziadosti, prostrednictvom gestora, v lehotach uréenych zakonom
o slobode informécii. Pri prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti postupuje gestor
Vv stlade so zakonom o slobode informacii.

Organiza¢na zlozka SSC, ktorli gestor poziada o poskytnutie informécie, je
povinna pri poskyinuti takej informacie gestorovi upozornit na to, Ze na vyZiadanu
informaciu  sa vzfahujo alebo mézu vztahovat obmedzenia pristupu
k informaciam v zmysle zakona o slobode informacii, pokial také obmedzenia
existujli alebo moéZu existovat a popisat doévody obmedzenia pristupu
k informaciam.

Organizacné zlozky SSC, kioré gestor poziada o poskytnutie informacii
a zamestnanci SSC, ktori v nich podsobia, si povinni poskytnut gestorovi
potrebnl stinnost. Gestor adresuje Ziadosti o poskytnutie informécii veducemu
organizaCne] zlozky SSC, ktoru oslovuje. Za riadne plnenie povinnosti
vyplyvajlcich z tejto smernice organizac¢nej zlozke SSC, ktort gestor poZiada
o sucinnost, zodpoveda veduci takej organizacnej zlozky.

Clanok 5
Obmedzenia pristupu k informaciam

Gestor je povinny pred spristupnenim vyZiadanej informéacie posidit, & sa na
vyZiadanu informéciu nevztahuju obmedzenia pristupu k informaciam v zmysle
zakona o slobode informacii.

Ak sa na vyZiadanu informaciu alebo jej €ast vztahuju obmedzenia pristupu
k informaciam v zmysle zakona o slobode informacii, gestor, konajic v mene
SSC, taku informaciu alebo obmedzenim dotknutt ¢ast informacie nespristupni
a nevyhovie Ziadosti. Gestor, konajic v mene SSC, je povinny riadne zdévodnit
pre€o vyziadan( informéciu alebo jej Cast nespristupnil a v zmysle ktorého
pravneho predpisu postupoval. Zdovodnenie nespristupnenia vyZiadane;
informé&cie alebo jej &ast tvori sticast rozhodnutia o nevyhoveni Ziadosti.

V zaujme naleZittho posudenia, ¢i sU dané doévody na znepristupnenie
vyziadanej informéacie alebo jej Casti, si gestor ktejto veci méZze vyZiadat
vyjadrenie odboru pravneho GR, ktory gestorovi poskytne svoje vyjadrenie
v gestorom urCenej lehote, ktora nesmie byt krat$ia ako dva pracovné dni.

V zadujme naleZitétho posudenia, & suU dané doévody na znepristupnenie
vyZiadane] informacie alebo jej ¢asti z dovodu, Ze vyziadana informacia alebo jej
Cast tvori utajovani skutoénost alebo je predmetom bankového tajomstva alebo
danoveho tajomstva, si gestor k tejto veci moze vyziadat vyjadrenie odboru
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vnatorne] kontroly a krizového riadenia GR, ktory gestorovi poskytne svoje
vyjadrenie v gestorom uréenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako dva pracovné
dni.

Prilohu €. 4 tejto smernice tvori zoznam s demonstrativnym vypo&tom pravnych
predpisov, ktoré zakladaji obmedzenia pristupu k informaciam.

Clanok 6
Rozhodnutie o Ziadosti, odvolanie proti rozhodnutiu
a odkaz na zverejnent informaciu

Ak SSC, prostrednictvom gestora, poskytne Ziadatelovi vyZiadané informacie
v rozsahu a spésobom podla zakona o slobode informécii a v stanovenej lehote,
urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemoZno
podat opravny prostriedok.

Ak SSC, prostrednictvom gestora, Ziadosti nevyhovie hoci len séasti, vyda o tom
v stanovenej lehote pisomné rozhodnutie podla zakona o slobode informacii
a s pouZitim vzorového znenia rozhodnutia, ktoré tvori prilohu &. 3 tejto smernice.
Rozhodnutie musi mat nalezitosti a musi byt dorucené Ziadatelovi v zmysle
pravnych predpisov.

Vyziadané informacie, ktoré nie su dotknuté rozhodnutim, ktorym SSC
nevyhovela Ziadosti, spristupni SSC, prostrednictvom gestora, Ziadatelovi
v zmysle tejto smernice.

Rozhodnutie sa nevydava v pripade, ak ziadost bola odloZena (&l. 4 ods. 1 tejto
smernice).

V zaujme splnenia zakona o slobode informécii a inych pravnych predpisov, si
gestor méze vyZiadat vyjadrenie odboru pravneho GR k rozhodnutiu
o nevyhoveni, resp. Ciastoénom nevyhoveni Ziadosti, prisom odbor pravny GR
poskyine svoje vyjadrenie v gestorom uréenej lehote, ktord nesmie byt kratsia
ako dva pracovné dni.

Proti rozhodnutiu SSC o odmietnuti vyZiadanej informacie mozno podat
odvolanie v lehote 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava SSC.

SSC mbZe o odvolani rozhodnut sama, ak odvolaniu v pinom rozsahu vyhovie.

Ak SSC o odvolani nerozhodne, predlozi ho spolu so spisovym materialom
Ministerstvu dopravy Slovenskej republiky, kioré o odvolani rozhoduje. SSC
predlozi odvolanie spolu so spisovym materidlom Ministerstvu dopravy
Slovenskej republiky najneskér do 30 dni odo diia, ked jej odvolanie doglo
a upovedomi o tom Ziadatela.
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Vo veciach a procesoch tykajticich sa odvolania kona za SSC gestor.

(10) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, SSC

(1)

(2)

(1)

moZe prostrednictvom gestora bez zbytoéného odkladu, najneskor véak do
piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi
oznamit Udaje, ktoré umoziiuji vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak
Ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych informacii, SSC mu ich
prostrednictvom gestora spristupni. Vtakom pripade zadina lehota na
spristupnenie plynat dfiom, ked Ziadatel oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.

) Clanok 7
DaiSie povinnosti gestora

Okrem povinnosti podla inych ustanoveni tejto smernice je gestor povinny

a) zabezpeCovat spracovanie a aktualizaciu prisludnych vnutornych
organizacnych noriem vo veci spristupfiovania a slobody informacii;

b) zabezpelif komunikaciu sinymi organizaénymi zloZzkami SSC aich
zamestnancami ohladom poskytovania informacii, ktoré boli vyZiadané na
zaklade Ziadosti a spracovat vystupy inych organizaénych zloZiek SSC do
odpovede na Ziadost &i iného poskytnutia informacie;

c) zabezpecit komunikéciu s odborom pravnym GR vo veci spristupfiovania
a slobody informacii a spracovat vystupy odboru pravneho GR pre udely
plnenia povinnosti SSC zaloZenych zakonom o slobode informacii.

V pripade zZiadosti alebo iného podania, ktoré okrem nalezZitosti Ziadosti v zmysle
zakona o slobode informacii spifia aj nalezitosti podania podla zakona &. 9/2010
Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov, pripadne iného pravneho
predpisu, vybavuje gestor aj tie Casti podania &i Ziadosti, ktoré nie st Ziadostou
podla zakona o slobode informécii, pokial také Gasti alebo podania patria do
pdsobnosti gestora, pricom je gestor povinny postupovat podfa pravnych
predpisov a vnitornych predpisov SSC. Ak ¢asti podania &i Ziadosti, ktoré nie st
zZiadostami podla zakona o slobode informacii, nepatria do pésobnosti gestora,
je gestor povinny bez zbytoéného odkladu postipit ich na vybavenie prislugnej
organizacnej zlozke SSC. Pri pineni svojich povinnosti podla tohto ustanovenia
moZe gestor poZiadat o stéinnost odbor vnatornej kontroly a krizového riadenia
GR, ktory je povinny poskytnut gestorovi potrebnu suéinnost.

_ Clanok 8
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vy$ke, ktora nesmie
prekrocit vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so
zadovazenim technickych nosiov a s odoslanim informacie Ziadatelovi.
Materialne naklady za spristupnenie informacii sa uhradzaju podla véeobecne
zavazného pravneho predpisu, ktorym je v ¢ase vydania tejto smernice Vyhlaska
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Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach
uhrady nakladov za spristupnenie informacii).

Vyska aspdsob Uhrad nakladov za spristupnenie informacii su stanovené
v Sadzobniku Uhrad, ktory tvori prilohu &. 1 tejto smernice. SSC méze uhradenie
nakladov za poskytnutie informéacie odpustif. Predpokladom pre odpustenie
nakladov za poskyinutie informacie si najma preukazané neuspokojivé
majetkové alebo socialne pomery Ziadatela.

Clanok 9
Zverejiiovanie zmlGv

SSC je povinna zabezpedit zverejnenie zmluvy, ktorej je téastnikom a ktora sa
povazuje za povinne zverejiiovanl zmluvu podla zakona o slobode informacii.
Zmluvy sa zverejiuju v Centrainom registri zmlGv vedenom Uradom vlady SR.
SS8C zasle povinne zverejiiovant zmluvu bez zbytoéného odkladu Uradu vlady
na zverejnenie. Pokial sa do troch mesiacov od uzavretia povinnej zverejfiovane;
zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje sthlas
prislusného organu, taka zmluva nezverejni, plati, Ze k uzavretiu takej zmiuvy
nedoslo.

Za zverejnenie povinne zverejiiovanej zmluvy zodpoveda vedci organizacnej
zlozky SSC, do pésobnosti ktorej takd zmluva patri a ktora takd zmluvu pripravila,
pripadne zamestnanci takej organizatnej zloZky povereni na tato éinnost
vedlcim organizaCnej zlozky spolu so (i) zamestnancami odboru spravy
a rozvoja IT a IS GR poverenymi na zverejiiovanie zmldv, pokial je zverejiiovana
zmluva v posobnosti GR alebo (i) zamestnancom sekretariatu prislusnej
Investicnej vystavby a spravy ciest SSC poverenym na zverejfiovanie zmity,
pokial je zverejlovana zmluva v pdsobnosti prislusnej Investiéne;j vystavby
a spravy ciest SSC.

Povinne zverejfiovana zmluva vratane jej dodatkov sa zverejiiuje nepretrzite
pocas existencie zavazku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej
v8ak pocas desiatich rokov od nadobudnutia Uginnosti podla ustanovenia § 47a
Obcianskeho zakonnika.

Zverejnenie zmidv v Centralnom registri zmliv vedenom Uradom viady SR

technicky zabezpecéuju:

a) zamestnanci odboru spravy arozvoja IT alS, povereni na zverejfiovanie
zmluv, pokial je zverejfiovana zmiuva v pdsobnosti GR alebo

b) zamestnanci sekretariatu prisiusnej Investiénej vystavby a spravy ciest SSC,
povereni na zverejiovanie zmldv, pokial je zverejiovana zmiuva
v pGsobnosti prislusnej Investitnej vystavby a spravy ciest SSC.

SSC obstara pre zamestnancov zabezpe&ujlcich zverejfiovanie zmidv

materiaine, nematerialne ainé predpoklady potrebné na riadny vykon

zverejnenia zmlav po technickej stranke.

Podrobnosti o zverejiovani zmliv v Centralnom registri zmluv vedenom Uradom
viady SR a nalezitosti informécie o uzatvoreni zmluvy sa riadia Nariadenim viady
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(6)

(1)

C. 498/2011 Z. z. ktorym sa ustanovujl podrobnosti o zverejfiovani zmlGv v
Centralnom registri zmlGv a néleZitosti informéacie o uzatvoreni zmluvy v zneni
neskorsich predpisov.

Metodika formainej pripravy zmidv na zverejnenie v Centralnom registri zmlav
vedenom Uradom vlady SR je uvedena v prilohe &. 5 tejto smernice. Zamestnanci
podla ¢l. 9 ods. 2 tejto smernice st povinni postupovat pri zverejfiovani zmlGv
podla Metodiky formalnej pripravy zmliv na zverejnenie v Centralnom registri
zmllv vedenom Uradom viady SR, ktora tvori prilohu &. 5 tejto smernice

Clanok 10
Zverejnovanie objednavok a faktur

SSC zverejiiuje na svojom webovom sidle v $trukturovanej a prehladnej forme
najma tieto Udaje:

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac:

1. Cislo objednavky,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na
objednavke alebo maximalnu odhadovant hodnotu objednaného plnenia,
ako aj udaj o tom, &i je suma vratane dane z pridanej hodnoty alebo &i je
suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. Cislo zmluvy, ak objednavka sUvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,

9. datum vyhotovenia objednavky.

6. identifikatné Udaje dodavatela objednaného pinenia:

Ba) meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby -
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

6b) adresa trvaleho pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzicke;
osoby - podnikatela alebo sidlo pravnickej osaby,

6¢) identifkaéné &islo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia
pridelené.

7. Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
7a) meno a priezvisko fyzickej osoby,
7b) funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje.

b) o faktire za tovary, sluzby a prace:

1. Cislo faktry,

2. popis tfakturovaného pinenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovl hodnotu fakturovaného pinenia v sume, ako je uvedena na
faktUre, ako a&j udaj o tom, &i je suma vratane dane z pridanej hodnoty
alebo Ci je suma bez dane z pridanej hodnoty,

. Cislo zmluvy, ak faktura sGvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,
. Cislo objednavky, ak fakilra stvisi s objednavkou,
. datum dorucenia faktdry,
. identifikatné Udaje dodavatela fakturovaného pinenia:
7a) meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby -
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
7b) adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej
osoby - podnikatefa alebo sidlo pravnickej osoby,

~N ;oD
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(2)

(3)

()

(6)

(2)

7c) identifikatné c¢islo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia
pridelené.

Udaje podfa &l. 10 ods. 1 pism. a) tejto smernice zverejiiuje SSC do desiatich
pracovnych dni odo dfia vyhotovenia objednavky tovarov, sluZieb a prac; to
neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudia
ucinnost podfa ustanovenia § 47a Obcianskeho zakonnika. Udaje podla &l. 10
ods. 1 pism. b) tejto smernice zverejiiuje SSC do 30 dni odo diia zaplatenia
faktary.

Povinnost zverejiiovat Gdaje podia &l. 10 ods. 1 tejto smernice sa nevztahuje na
objednavku alebo faktaru sivisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne
zverejilovanou zmiuvou podla zdkona o slobode informacii.

Udaje podra &l. 10 ods. 1 tejto smernice zverejiuje SSC nepretrzite pocas piatich
rokov odo dfia ich zverejnenia.

Za zverejfiovanie Gdajov podfa €l. 10 ods. 1 pism. a) tejto smernice zodpoveda
vedlci organizatnej zlozky SSC, do pésobnosti ktorej patri vyhotovena
objednavka tovarov, sluZieb a prac, pripadne zamestnanci takej organizacnej
zloZky povereni na tito &innost vedlcim organizaénej zlozky. Zverejiiovanie
udajov podfa &l. 10 ods. 1 pism. a) tejto smernice sa vykonava prostrednictvom
informaéno-technickych prostriedkov a informaénych systémov SSC. Odbor
spravy arozvoja IT a IS GR, pripadne odbor vnutornej spravy GR aich
zamestnanci sU povinni na vyZiadanie poskytovat podporu a sugdinnost
v technickych zalezitostiach slvisiacich so zverejiiovanim Gdajov podfa &l. 10
ods. 1 pism. a) tejto smernice.

Za zverejhiovanie Gdajov podla &l. 10 ods. 1 pism. b) tejto smernice zodpoveda
veduci odboru ekonomickej a rozpodtovej spravy GR SSC, pripadne nim na tto
Cinnost povereni zamestnanci odboru ekonomickej a rozpoétovej spravy GR
SSC. Zverejhovanie Udajov podfa &l. 10 ods. 1 pism. b) tejto smernice sa
vykonava prostrednictvom informaéno-technickych prostriedkov a informaénych
systemov SSC. Odbor spravy a rozvoja IT a IS GR, pripadne odbor vnitornej
spravy GR aich zamestnanci s povinni na vyZiadanie poskytovat podporu
a sucinnost v technickych zéleZitostiach stvisiacich so zverejfiovanim tdajov
podla ¢l. 10 ods. 1 pism. b) tejto smernice.

Clanok 11
Spoloéné, zavereéné a zrusovacie ustanovenia

Tato smernica sa nevzfahuje na poskytovanie informécii vydavatelom
periodickych publikacii, prevadzkovatelom spravodajskych webovych portélov,
tlacovym agentiram, poskytovatelom medialnych sluzieb alebo inym osobam,
ktoré vyhfadavaju a obstaravaiju informéacie a poskytuju ich tretim osobam alebo
verejnosti, ibaZe také osoby poZiadaji SSC alebo jej organizaéné zlozky
0 poskytnutie a spristupnenie informéacii podla zakona o slobode informacii.

Zmeny a doplnenia smernice mézu byt vykonané len pisomne vo forme
dodatkom.
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3)

(4)

(6)

Na poskytovanie informacii podia tejto smernice a zakona o slobode informacii
sa pouZziju vSeobecné predpisy o spravnom konani, ak nie je v zakone o slobode
informécii ustanovené inak.

Viyklad tejto smernice je opravneny podavat gestor v spolupraci a v stéinnosti
s odborom pravnym GR.

ZruSuje sa Prikaz generalneho riaditela SSC &. 4/2016, ktorym bola vydana
Smernica o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach Slovenskej
spravy ciest zo dia 25. aprila 2016 v zneni Dodatku &. 1 k Prikaz generaineho
riaditela SSC ¢&. 4/20186 zo diia 14.05.2020.

Tato smernica nadoblda platnost diiom podpisu jej podpisu generalnym
riaditefomn SSC a U¢innost dfia 15.3.2023.

SLOVENSEA SPRAVA CInsT
Giletitova 19
82618 BRATISLAVA
s
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Priloha €. 1 k Smernici o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Slovenskej spravy ciest

SADZOBNIK UHRAD

Sadzobnik dhrad nakladov za spristupnenie informacii podla § 21 ods. 1 zakona NR
SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (zakon o slobode informacii).
Sadzobnik je vypracovany na zaklade skutodnych nakladov vynalozenych pri
obstarani jednotlivych druhov tovarov.

1. | tlag, kopirovanie — format A4 (1 strana) jednostranne 0,06 €
obojstranne 0,08 €

2. | tlag, kopirovanie — forméat A3 (1strana) jednostranne 0,11 €
obojstranne 0,13 €

3. | poskytnutie informacii na CD - 1 ks 0,17 €

4. | informacie zasielané emailom, faxom bezplatne ’

Informacie, u ktorych naklady na vyhotovenie a zaslanie neprekroéia sumu 7,00 € sa
spristupfiuju bezplatne.

Sposob thrady nakladov za spristupnenie informacii podfa § 3 vyhlasky Ministerstva
financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach Ghrady nakladov za spristupnenie
informacii:

1) postovym poukazom na Gdet,

2) bezhotovestnym prevodom na tget SSC vo forme IBAN SK70 8180 0000 0070
0013 5353, vedeny v Statnej pokladnici — s uvedenim Variabilného symbolu:
211, sprava pre adresata: Cislo Ziadosti za ktor(i sa poplatok uhradza,

3) v hotovosti do pokladne SSC, Mileticova 19, 826 19 Bratislava v pondelok,
stredu a Stvriok v éase od 8,00 h do 11,00 h.
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Priloha ¢. 2 k Smernici o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Slovenskej spravy ciest

Zaznam o Ustne podanej Ziadosti o spristupnenie informéacie podla
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Evidenéné &islo:
Datum a hodina podania Ziadosti:
Forma ziadosti: osobne - telefonicky:

Meno a priezvisko Ziadatela alebo nazov organizacie:

Adresa Ziadatela ( sidlo organizacie ):

Obsah vyZiadanych informacii:

PoZadovany sp&sob poskytnutia informacii:

Ziadost prevzal:

Vyjadrenie gestora:

Vysledok vybavenia Ziadosti:  vybavena - nevybavena (dévody)

Spésob vybavenia Ziadosti:  Ustne osobne — (stne telefonicky
pisomne - zhotovenim képie (odpisu) -
nahliadnutim do spisu - faxom - elektronickou
postou - inak

Datum vybavenia Ziadosti:
Uhrada materiainych nakladov
Poplatok podla sadzobnika thrad.................. €

zaplateny: dfa...........cocoeeeiini ¢. dokladu
Odpusteny:
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Priloha €. 3 k Smermnici o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Slovenskej spravy ciest

Rozhodnutie

Slovenské sprava ciest ako povinna osoba podla § 2 ods.2 zakona é. 211/2000 Z.
z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych predpisov
(dalej len ,zékon o slobode informécii) vydava podla § 18 ods. 2 zakona o slobode
informacii v spojitosti s § 46 a § 47 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorsich predpisov toto rozhodnutie, ktorym

nevyhovuje

Ziadosti o poskytnutie informacie tykajlcej sa....................

ktoru podal..........., bytom...... (dalej len ,Ziadatel"),
dorucenej diia ,,,.,..100m0m00,, PO €videnénym Eislom....

Odovodnenie :

Ziadatel diia ........... pisomne/istne atd. poziadal SSC v zmysle zakona &.
211/2000 Z. z. o slobode informacii 0 poskytnutie ...............cocooovovevveeceiieeeean
(dalej len ,predmet Ziadosti").

Poskytovanie informacii sa riadi zakonom &. 211/2000 Z. z., ktory upravuje
podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informaciam.

Predmet Ziadosti Ziadatefa patri medzi informacie, ktoré v zmysle § .....ods. ....
zakona €. 211/2000 Z. z. nemozno spristupnit.

V sulade s citovanym ustanovenim povazujeme predmet Ziadosti za informaciu,
ktor nemozno spristupnit, nakolko sa jedna o ..... doplnit preco sa jedna o info, ku
ktorej je pristup obmedzeny............

Vzhladom na vyssie uvedené skutoénosti SSC rozhodla tak, ako je uvedené vo
vyroku tohto rozhodnutia.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni odo dfia jeho dorugenia
jeho doruéenia opravny prostriedok v zmysle § 19, ods. 1 a 2 zakona o slobode
informacii povinnej osobe, ktora toto rozhodnutie vydala.

V Bratislave, diia
Meno, priezvisko a podpis

zodpovednej osoby

Odtladok Gradnej pediatky
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1)

2)

3)

4)

Priloha ¢. 4 k Smernici o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Slovenskej spravy ciest

Obmedzenia pristupu k informaciam v pésobnosti Slovenskej spravy ciest

Ak je vyZiadana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznadena za utajovanu
skutoCnost alebo patri do bankového alebo dafového tajomstva, ku ktorym
Ziadatel nema opravneny pristup, SSC ju nespristupni s uvedenim odkazu na
prisluSny pravny predpis (napr. zakon NR SR ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane
utajovanych skutoCnosti a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zékon &. 483/2001 Z. z. o bankach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 563/2009 Z. z. o sprave
dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov).

Informacie, kioré sa dotykaji osobnosti a stkromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a zvukové zaznamy tykajlce sa
fyzicke] csoby alebo jej prejavov osobnej povahy, SSC spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym sthlasom
dotknutej osoby (§ 11 aZ § 16 Obcianskeho zakonnika).

Informacie o osobnych (dajoch fyzickej osoby, kioré sq spracovavané
v informaénom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom (&.
18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov).

Informéacie, ak sa zverejiiuji na zaklade osobitného zakona (napr. zakon ¢&.
540/2001 Z. z. o statnej Statistike v zneni neskorsich predpisov, zakon &. 523/2004
Z. z. o rozpottovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov).

Informacie, ktorymi mozno porusit ochranu dusevného vlastnictva ustanovent
osobitnym predpisom (napr. zakon NR SR &. 185/2015 Z. z. autorsky zakon, zakon
C. 527/1990 Zb. o vynélezoch a priemyselnych vzoroch a zlepSovacich navrhoch
v zneni neskorSich predpisov).

Informacie pri spristupnen, ktoré ziskala SSC od tretej osoby na pinenie ulohy na
zaklade osobitneho zakona (napr. zakon NR SR &. 153/2001 Z. z. o prokuratdre
v zneni neskorsich predpisov, zakon NR & 128/2002 Z. z. o statnej kontrole
vnitorného trhu vo veciach ochrany spotrebitela a 0 zmene a doplineni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon NR &. 314/2001 Z. z. 0 ochrane pred
poZiarmi v zneni neskorsich predpisov).
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Priloha €. 5 k Smernici o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Slovenskej spravy ciest

Metodika k formalnej priprave zmlGv na zaevidovanie do CRZ
1. Zakladné pojmy

Gestor zmluvy - vedlci organizadnej zlozky SSC, do poésobnosti ktorej
zverejlovana zmluva patri a ktord zverejlovand zmluvu pripravila, pripadne
zamesinanci takej organizaénej zlozky povereni na tuto &innost vedicim
organizacnej zlozky. Gestor zmluvy je zodpovedny za uplnost, uréitost a vecnu
spravnost’ zmliuvy. Zarovef je povinny zabezpeit zverejnenie zmiuvy
v Centralnom registri zmliv (CRZ) podla zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informécii) v zneni neskorSich predpisov.

Technické zabezpefenie zverejnenia zmluvy — zverejnenie zmidv v Centralnom
registri zmliv vedenom Uradom vlady SR technicky zabezped&uiju:

a) zamestnanci odboru spravy a rozvoja IT alS, povereni na zverejiiovanie
zmldv, pokial je zverejiiovana zmluva v pésobnosti GR alebo
b) zamestnanci sekretaridtu prislu$nej Investitnej vystavby a spravy ciest SSC,
povereni na zverejfiovanie zmllv, pokial je zverejfiovana zmiuva
v pbsobnosti prisiudnej InvestiCnej vystavby a spravy ciest SSC,
pricom sl povinni postupovat podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacif) v zneni neskorsich predpisov.

Centralny reqister zmliv (CRZ) — registrany systém zmllv na narodnej drovni
(Urad viddy SR).

1.1. Legisiativa

e Zakon &. 211/2000 Z. z. o siobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorsich
predpisov;

o Zakon C. €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

o Nariadenie viady SR. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuji podrobnosti
o zvergjiovani zmidv v Centralnom registri zmliv a naleZitosti informacie
¢ uzatvoreni zmluvy.
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1.2. Nalezitosti zverejiiovanej zmluvy

Pre zverejfiovanie do CRZ musi byt pouZita zmluva/dodatok vo formate Portable
Document Format (.PDF), ktora je v zakladnom tvare v textovo &itatelnej podobe
s moznostou vyhladavania, tzn. nebude naskenovana ako obrazok, nebude
podpisana a opediatkovana, nebude obsahovat naleZitosti, ktoré nie je mozné
v zmysle zdkonov uvedenych vbode 1.1, zverejiiovat, tzn. uvedena zmluva
nebude obsahovat:

e podpisy osdb, ktoré zmiuvu podpisali, datum podpisu zmluvy a odtladok
peciatky;

» prifyzicke] osobe: vietky osobné daje (rodné &islo, datum narodenia, adresa,
Cislo oblianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu

preukazujiceho totoZnost osoby, d&islo Uétu v banke alebo v pobocke
zanraniCnej banky, telefénne &islo, faxové Cislo, emailova adresa).

POZOR, ddlezité je:
e prifyzickej osobe zverejfiujeme: titul, celé meno, priezvisko,
o pri fyzickej osobe - SZCO: zverejfiujeme: obchodné meno, miesto
podnikania, ICO, ak je prideleng,
¢ pri pravnickej osobe zverejiujeme: obchodné meno, sidlo, ICO, ak je
pridelené a pripadne dalSie udaje.

Kazda zmluva musi obsahovat celé meno a priezvisko, nie iba inicialky mena.

. Tvorba XML stborov

NizSie popisany postup pre tvorbu xml siborov zmlav plati pre modul Sprava zmlav
od verzie 3.8.3.408.

2.1. Predpokiady

Zakladnym predpokladom vytvarania XML stiborov zmluv je existencia PDF suboru
zmluvy, ktory sa musi nachadzat v centralnom dlozisku siborov pre dant zmluvu
(v centréinom GloZisku budd dva subory, jeden podpisany, opediatkovany a druhy
bez naleZitosti, z ktorého sa nasledne vytvori sibor XML). V ADMISE musi byt
vyplnena polozka Dodavatel.

2.2. Postup vytvdrania XML sidborov zmidav

Po prihlaseni spracovatela do modulu Sprava zmlav si spracovatel v zozname

zmilv aktivuje zmluvu, pre kiorl je potrebné vytvorit XML stbor. Klikne pravym

Strana 18 z 22



tlaCidlom mysky na dant zmluvu v zozname zmliv a z poloZiek menu vyberie
moznost Export do CRZ.

Export do CRZ ..,

Obrazok 1 Export do CRZ

Otvori sa okno pre vytvaranie XML stborov.

Generator XML pre Centialny register zmliy

' Zmluva | Informdda XML

Id ADMIS Cisla zmiuey Nurm
ll';'_-"fIIIE-‘-Sl !1,3.'.2@12 @ Fmiluva ' Dodatok
Obstardyvatel

Slovenska spréva ciest a.5., Bratislava I

(as] Sidlo

[t | [pratislava B
Dindéyvatel’

[_TEST s ICO ]
(o] Sidla

111111 | |Uica CDE, Bratislava |
Zmluwa

Pradmet zmiuwy

testovacia znluva s 100

Datum podpisy Daturm platnosk do Suma

. Ao L H ¢

Pozramka
Sdbor Fopis PDF
TEST.FDF iTEST
M&zow XML
UloZit’ do zlaZks
|cH\@DMIS sgl 55C =]
Wygenerovat’ XL ! Wlozit do zlodky Mav-at !
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Obrazok 2 Generator XML

Systém automaticky vypini nasledovné tdaje definované v zazname zmiuvy:

e interné Cislo zmluvy |d ADMIS;

e &islo zmluvy — Cislo zmluvy;

e typ zmluvy — Zmiuva, Dodatok:

e nazov, ICO, sidlo spolodnosti, ktora vytvara zmluvy — Obstaravatel, ICO, Sidlo
— hodnoty sa vyplnia podla Gdajov definovanych v konfiguraénom stbore
(konfiguraZny stbor je ten, z ktorého sa nasledne vytvori XML stbor);

e néazov, ICO, adresa dodavatela — Dodavatel, 1CO, sidlo — hodnoty sa vyplnia
na zaklade Gdajov uvedenych v adresari ADMIS;

e predmet zmluvy — Predmet zmluvy — je predvypinena podla zaznamu zmluvy.
Toto pole je v8ak editovatelné a jeho hodnotu je mozné upravit;

e suma - Suma — hodnota uvedena v ADMISE pre dand zmluvu.

Poznamka: Ak nie je vypinena polozka Suma v ADMISE, treba ju v tomto okne
doplnit?

Pokial m& zmluvné strana v Adresari ADMIS vyplnené ICO, hodnoty poli pre
Dodavatela budl vypinené podia Udajov v Adresari. Pokial zmluvna strana
v adresari nema vypinené ICO, systém na tito skutonost upozorni spracovatela
a pontkne mu moZnosti — zadat len meno (nazov) dodavatela alebo vypinenie celej
adresy. Spracovatel musi rozhodn(t, ktoru alternativu pre dany subjekt zvoli.

Potvdenis R

9 J Jodévatel nema uvedené ICO. 14 sa wyplnit polagks 'S idlo"™?
[

Nie l

Obrazok 3 Alternativa vyberu

V systéme ADMIS je evidovany iba datum podpisu za SSC. Samotna zmluva je
véak platna az po podpise vietkych zmluvnych stran. Preto systém pon(kne podpis
SSC (kliknite na tlagidlo ,i vedla pofa Datum podpisu), av8ak skutoény datum
podpisu (posledny z datumov, ktory je uvedeny na zmluve) musi spracovatel zadat
podfa papierového formatu zmluvy. Bez vyplnenia datumu podpisu systém
nepoveli generovanie XML suboru.

Na zalozke Zmiuva sa v poli Stbor zobrazia vetky PDF. stibory pripojené k danej
zmluve. Pokial spracovatel neklikne na jeden z uvedenych suborov alebo k zmluve
neexistuje pripojeny PDF sibor, systém nepovoli generovanie XML stboru.
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SUbor
TEST.FDF
TEST Z2.FDF

Obrazok 4 Subor pdf.

Spracovatel musi vybrat' ten pdf siubor (zmluvu), ktory spifia vSetky
nalezitosti zmysle zakona.

Pri prvom spusteni bude pole pre ulozenie XML stboru nevyplnené. Tladidlom
vedla pofa UloZit do zloZky vyberte miesto, kam sa budd hotové XML subory
ukladat podla vecnej prisludnosti zverejiiovanej zmluvy:

Prislusny prieCinck pre ukladanie stborov z GR je: M:/xml subory/GR_xml_subory
Prislusny prie€inok pre ukladanie stborov z IVSC BA je:

M:/xml subory/IVSC_BA_xml_subory

Prislusny priecinok pre ukladanie suborov z IVSC BB je:

M:/xml subory/IVSC_BB_xml_subory

Priclusny prie¢inok pre ukladanie siiborov z IVSC KE je:

M:/xml subory/IVSC_KE_xml_subory

Prislugny prie€inok pre ukladanie stiborov z IVSC ZA je:

M:/xml subory/IVSC_ZA_xml_subory

Pri dalgich spusteniach uz systém ponulkne posledné vybrané umiestnenie.

Uloit do zlozky | |
;r'ﬂ el subory Q i

C— — e T ——— — "

Obrazeck 5 Vybrané umiestnenie

Po vypineni vEetkych potrebnych tdajov musi spracovatel vygenerovat XML
stbor. Kliknite na tlacidlo Viygenerovat XML. Struktdru vytvoreného XML suboru si
méze overit na zalozke XML.

L Wygenerowat XML

Obrazok 6 Generovanie XML
Po vygenerovani XML suboru je potrebné uloZenie vzniknutého XML stboru.

Kliknite na tladidlo VloZit do zlozky XML subor bude nasledne uloZeny do
definovaného adresara.
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YioZit do zlozky

Obrazok 7 VioZit do zloZky

Vzniknuté XML stbory budi mat tvar pomenovania:

e Zidzmluvy veczmluvy.xml v pripade zmluvy so stiborom:
e Diddodatku vecdodatku.xml v pripade dodatku so siiborom.

Poznamka: Rovnaky postup plati aj pri vytvarani XML siaborov dodatkov zmliv.

2.3. Zverejnenie v CRZ

Zmluva bude zverejnend v CRZ, ak budd spinené vsetky podmienky podfa
predchadzajucich krokov stanovenych v bodoch 1.1, 1.2 a 2.2.

Po vytvoreni zmituv vo formate XML a ich uloZeni do prislusného adresa nizsej
arovne v adresari M:\xm! subory zale gestor zmluvy email na prisludnu adresu
podla vecnej prislusnosti zverejiiovanej zmluvy:

- zmluvy@ssc.sk pre zverejiiované dokumenty z GR,

- zmiluvy.ba@ssc.sk pre zverejiiované dokumenty z IVSC BA,

- zmiuvy.bb@ssc.sk pre zverejiiované dokumenty z IVSC BB,

zmluvy ke@ssc.sk pre zverejfiované dokumenty z IVSC KE,

- zmiuvy.za@ssc.sk pre zverejiiované dokumenty z IVSC ZA.
ktorym poZiada o zverejnenie zmluvy v CRZ s uvedenim &isla zmluvy. Po ich
zverejneni v CRZ bude gestorovi zmiuvy doruéené emailové Potvrdenie o
zverejneni zmluvy, ktoré vydava Urad viady Slovenskej republiky.

V pripade poziadavky na zverejnenie dodatku ku zmiuve, zasle gestor zmluvy email
na prisludny adresu uvedent vy8sie podla vecnej prisludnosti dodatku spolu so
samotnym dedatkom vo forméate PDF, ato s naleZitostami podfa bodu 1.2 tejto
prilohy.

Dodatok ma odiigny spbsob zverejnenia ako zmluva, kedze dodatok sa pripaja k uz
vytvorenej zmiuve. Ku zverejneniu dodatku nestaci samotny XML subor, ale musi
byt pripojeny aj PDF subor dodatku. Dodatok sa pripaja ako priloha zmluvy. Preto
je nuiné okrem XML suboru elektronicky pripojit na emailovii adresu aj dodatok
v PDF forméte.
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