Q L . Slovenska sprava ciest
SLOVENSKA SPRAVA CIEST Dubravska cesta 1152/3
841 04 Bratislava

Informaény systém — Uétovné doklady

Uginnost od: 05.01.2026 Klasifikacia informacii: *INTERNE* Verzia: &. 1

INFORMACNY SYSTEM
UCTOVNE DOKLADY

(1) Ugel spractivania osobnych tdajov:
Osobné udaje sa spracuvaju za ucelmi:

a) pripravy aevidencie zmliv na pokyn dotknutej osoby alebo zastupcu pravnickej osoby v ramci
zmluvného vztahu. Za ucelom evidovania objednavok dotknutych oséb pri zavedeni a plneni
predzmluvnych a zmluvnych vztahov,

b) vedenia uctovnej agendy,
c) fakturacia.

(2) Zakonnost spractuvania osobnych udajov:

a. priprava aevidencie zmluv na pokyn dotknutej osoby vramci zmluvného vztahu. Za

uCelom evidovania objednavok dotknutych oséb pri zavedeni aplneni predzmluvnych

a zmluvnych vztahov:
Osobné Udaje sa spracovavaju na zaklade &lanku 6 ods. 1 pism. b) Nariadenia
Eurépskeho Parlamentu aRady (EU) 2016/679 oochrane fyzickych os6b pri
spracuvani osobnych udajov a ovolnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruduje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

b. vedenie uftovnej agendy:
Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism.c) Nariadenia
Eurépskeho Parlamentu aRady (EU) 2016/679 oochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych udajov aovolnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

c. fakturacia:
Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism.c) Nariadenia
Eurépskeho Parlamentu aRady (EU) 2016/679 oochrane fyzickych os6b pri
spracuvani osobnych udajov a ovolnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

(3) Zakonna povinnost’ spracuvania osobnych udajov:
a. priprava aevidencie zmluv_na pokyn dotknutej osoby v ramci zmluvného vztahu. Za
ucelom evidovania objednavok dotknutych oséb pri zavedeni aplneni predzmluvnych
a zmluvnych vztahov:
. Spracuvanie osobnych Udajov na zaklade osobitého pravneho predpisu sa
nevykonava.
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b. vedenie uétovnej agendy:
e zakon €. 431/2002 z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,
e zakon €. 513/1991 zb. obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov,
e zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,
e zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
e zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

fakturacia:

zakon €. 431/2002 z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 222/2004 z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 40/1964 zb. obdiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 513/1991 zb. obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov,

zakon ¢&. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde a o zmene a doplneni zakona 286/1992 Zb.
daniach z prijmov v zneni neskorSich predpisov,

zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov,

zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

..O....._(')

(4) Zoznam osobnych udajov:

a)

Zmluva obsahuje osobné udaje vrozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa, pracovné alebo
sluzobné zaradenie, odborny utvar, miesto vykonu prace, telefonne &islo, e-mailova adresa,
identifikacné Udaje zamestnavatela.

Meno a priezvisko zdanitelnej osoby alebo nazov zdanitelnej osoby, adresu jej sidla, miesta
podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrzZiava, ajej
identifikacné Cislo pre dafi, pod ktorym tovar alebo sluZzbu dodala, alebo meno a priezvisko
prijemcu tovaru alebo sluzby alebo nazov prijemcu tovaru alebo sluzby, adresu jeho sidla,
miesta podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, a
jeho identifikacné Cislo pre dan pod ktorym mu bol dodany tovar alebo pod ktorym mu bola
dodana sluzba c&islo bankového uctu fyzickej osoby.

Meno a priezvisko zdanitelnej osoby alebo nazov zdanitelnej osoby, adresu jej sidla, miesta
podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, ajej
identifikacné Cislo pre dan, pod ktorym tovar alebo sluzbu dodala, alebo meno a priezvisko
prijemcu tovaru alebo sluzby alebo nazov prijemcu tovaru alebo sluzby, adresu jeho sidla,
miesta podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrZiava, a
jeho identifikaCné €islo pre dan pod ktorym mu bol dodany tovar alebo pod ktorym mu bola
dodana sluzba €islo bankového uétu fyzickej osoby

(5) Dotknuté osoby:
Zamestnanci, byvali zamestnanci, zamestnanci dodavatelov tovaru asluZieb, dotknuté osoby
v zmluvnom vztahu s prevadzkovatelom.

(6) Lehoty ulozenia osobnych tudajov:
Zmluvy a dohody

Kapne - 10 rokov po strate platnosti
Zamenné - 50 rokov po strate platnosti

O stravovani - 5 rokov po strate platnosti
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O dielo — 10 rokov po strate platnosti

O dotaciach — 10 rokov po strate platnosti

O sponzorstve - 10 po strate platnosti

O mimopracovnej ¢innosti — 10 rokov po strate platnosti
Hospodarske - 10 rokov po strate platnosti

Kolektivhe — 10 rokov po strate platnosti

O hmotnej zodpovednosti — 5 rokov po strate platnosti
O vypozitke — 5 rokov po strate platnosti

Poistné — 5 rokov po strate platnosti

O vecnom bremene — 10 rokov

Mandatne - 10 rokov

Uverové — 10 rokov po splatnosti Gveru

Inominatne — 10 rokov

Najomné - 10 rokov

O zaloznom prave — 50 rokov

Darovacie 10 rokov

Prikazné - 10 rokov

Komisionarske - 10 rokov

O dodavke energii - 5 rokov

O vystavbe bytu a nebytovych priestorov — 50 rokov
O zdruzeni finan€nych prostriedkov — 10 rokov
Dohody o realnom rozdeleni nehnutelnosti — 50 rokov
Ostatné - 10 rokov

Finanéné zavazky

Uvery a pozicky - 10 rokov

Prevzatie dihu - 10 rokov

Prevzatie ruCitelského zavazku - 5 rokov
Uétovnictvo

Vykazy ro€né (u€tovné uzavierky, zaverecny ucet, overenie auditorom)— 10 rokov
Vykazy kratkodobé - 5 rokov

Ugtovné doklady - 10 rokov

Investiné doklady - 20 rokov
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Ugtovny rozvrh a ugtovna osnova - 10 rokov

Hlavna kniha (zakladné uctovnictvo) - 10 rokov

Ugtovné knihy — ostatné - 10 rokov

Projektovo-programova dokumentéacia pre vedenie uc¢tovnictva - 5 rokov
Bankové doklady - 10 rokov

Pokladni¢né doklady - 10 rokov

Zoznamy Ciselnych znakov a symbolov pouzivanych v uc¢tovnictve - 10 rokov
Stavy zasob - 5 rokov

Kniha faktur - 10 rokov

Uhrady — vyzvy - 10 rokov

Upomienky (predzalobné) - 10 rokov

Avizo - 5 rokov

Evidencia internych platobnych prikazov - 5 rokov

Obeh uctovnych dokladov — smernica - 10 rokov

Zalohové platby - 10 rokov

Stanoviska ekonomického charakteru - 10 rokov

(7) Opravneny zaujem prevadzkovatela:
Spracuvanie osobnych udajov za u€elom opravnenych zaujmov prevadzkovatela sa nevykonava.

(8) Postup osobnych udajov dotknutych oséb do tretich krajin:
Osobné udaje sa do tretich krajin neposkytuju.

(9) Technické a organizaéné bezpecnostné opatrenia:

OrganizaCné atechnické opatrenia na ochranu osobnych udajov su spracované vinternych
predpisoch prevadzkovatela. Bezpecnostné opatrenia su vykonavané v oblastiach fyzickej a objektovej
bezpec&nosti, informagnej bezpelnosti, Sifrovej ochrany informacii, personélnej, administrativnej
bezpecnosti aochrany citlivych informacii, spresne definovanymi pravomocami a povinnostami
uvedenymi v bezpecnostnej politike.

(10)Kategoéria osobnych udajov:
BeZné osobné udaje.

(11)Zverejriovanie osobnych udajov:
Osobné udaje sa nezverejiuju.
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(12)Automatizované rozhodovanie vratane profilovania osobnych udajov
Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa nevykonava.

13. Prijemcovia osobnych udajov:

Darovy urad na zaklade zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni neskorsich predpisov, zadkon o dani z pridanej
hodnoty 222/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Socialna poistoviia na zaklade zakona €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni]
v zneni neskorSich predpisov.

Zdravotné poistovne na zaklade zakona ¢&. 580/2004 Z. z. o zdravotnom
poisteni aozmene zakona o poistovnictve vzneni
neskorsich predpisov.

14. Iny opravneny subjekt:

Organy verejnej moci Organy verejnej moci, ktoré mézu prijat osobné udaje v
ramci konkrétneho zistovania v stlade s pravom Unie
alebo pravom Clenského Statu ale nepovazuju sa za
prijemcov; spracuvanie uvedenych uUdajov uvedenymi
organmi verejnej moci sa uskutoCfiuje v sulade s
uplatnitefnymi pravidlami ochrany udajov v zavislosti od
UCelov spracuvania;

Sud, organy ¢inné v trestnom konani na zaklade zakona ¢&. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy)
poriadok, na zaklade z&kona 301/2005 Z. z. Trestny
poriadok.

Urad na ochranu osobnych udajov na zaklade zakona €. 18/2018 z. z. o ochrane osobnych

Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

15. Prava dotknutych oséb
Dotknuta osoba ma pravo pozadovat od prevadzkovatela pristup k osobnym tdajom, ktoré su o nej

spracuvané, ma pravo na opravu osobnych udajov, pravo na vymazanie, alebo obmedzenie
spracuvania osobnych udajov, pravo namietat voci spracuvaniu osobnych udajov, pravo na neuginnost’
automatizovaného individualneho rozhodovania vratane profilovania, pravo na prenosnost osobnych
udajov, ako aj pravo podat navrh na zac¢atie konania dozornému organu. Dotknuta osoba méze uplatnit
svoje prava zaslanim emailu na adresu prevadzkovatefa, alebo pisomne na adresu
prevadzkovatela. Vybavovanie prav dotknutych oséb sa zabezpeluje individualne prostrednictvom
zodpovednej osoby, ktort poveril prevadzkovatel dohfadom na ochranu osobnych Udajov.
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