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INFORMACNY SYSTEM
SPRAVA REGISTRATURY

(1) Ugel spracuvania osobnych tGdajov:
Osobné udaje sa spracuvaju za ucelom:
a) archivovanie dokumentov prevadzkovatela ramci spravy registratury,

b) evidencia prijatej a odoslanej poSty v papierovej a elektronickej forme v ramci vyuzivania
Statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk. Ta sluzi ako informacény systém verejnej
spravy, prostrednictvom ktorého je mozné vykonavat elektronicki uradnu komunikaciu s
ktorymkolvek organom verejnej moci prostrednictvom internetu. Prostrednictvom funkcii, ako
su napriklad prihlasenie, vyhlfadavanie, alebo elektronické sluzby ma uzivatel v ramci portalu
moznost pristupovat k pozadovanym informaciam podla svojich skutoénych poziadaviek
a prislusny obsah jednoducho vyhladat. Okrem toho je portal v ramci prihlasenia Strukturovany
z hladiska cielovych skupin. Pozadované informacie a sluzby, tak moze uzivatel vyhladavat
a selektovat podla toho, &i sa prihlasi ako ob&an, podnikatel alebo institucia.

c) pristupu k archivnym dokumentom na zaklade vyhotovovania odpisov, vypisov, potvrdeni,
képii, Studiom, zverejiiovanim na webovom sidle a verejnym vystavovanim archivnych
dokumentov, ktoré su ulozené v archive.

(2) Zakonnost’ spracuivania osobnych udajov:

a) archivovanie dokumentov prevadzkovatela ramci spravy registratury:

Osobné Udaje sa spracovavaju na zaklade €lanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Eurdpskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych udajov
a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie
0 ochrane udajov).

b) evidencia prijatej a odoslanej poSty v papierovej a elektronickej forme v ramci vyuZivania
Statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk:

Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade &lanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Eurdépskeho

Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych udajov

a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie

o ochrane udajov).

c) pristup k archivnym dokumentom:

Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade Clanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Eurdpskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych udajov
a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vS8eobecné nariadenie
o ochrane udajov).

(3) Zakonna povinnost’ spracuvania osobnych udajov:
a) archivovanie dokumentov prevadzkovatela ramci spravy registratury:

Aktudlne vydanie tohto dokumentu je v elektronickej forme. Pred pouzitim skontrolujte aktualnost tohto dokumentu
s elektronickou formou umiestnenou v zdiefanom prieginku M:\\ORGANIZACNE NORMY.
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e Zakon ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov.

b) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elekironickej forme v ramci vyuzivania
Statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk:
e Zakon ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente),

e Zakon €. 272/2016 Z. z. o déveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na
vnutornom trhu a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o déveryhodnych
sluzbéach).

c) pristup k archivnym dokumentom :
e Zakon ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov,
e Obciansky zakonnik (§ 40).

(4) Zoznam osobnych udajov:
a) archivovanie dokumentov prevadzkovatela ramci spravy registratury: titul, meno a priezvisko,
adresu trvalého pobytu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikaéné Cislo pravnickej osoby.

b) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elekironickej forme v ramci vyuzivania
Statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk: fyzickd osoba - titul, meno, priezvisko, adresa,
pravnicka osoba - nazov a adresa sidla.

c) pristupu k archivnym dokumentom: meno a priezvisko, rodné ¢islo, adresu trvalého pobytu a
adresu prechodného pobytu, Cislo preukazu totoZnosti; Ziadatel preukazuje totoZnost
obdianskym preukazom, cestovnym dokladom, vojenskym preukazom, namornickou knizkou
alebo dokladom o pobyte, udaje o poZadovanom archivhom dokumente, ktoré su mu znéme,
ucel vyuzitia, meno, priezvisko a adresu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikaéné &islo
pravnickej osoby, na potreby ktorej Ziada o pristup k archivnym dokumentom, vyhlasenie o tom,
¢i je povodcom archivnych dokumentov, jeho pravnym nastupcom alebo vlastnikom archivnych
dokumentov.

(5) Dotknuté osoby:
a) Statutarny organ a osoby, ktorych osobné Udaje sa nachadzaju v archive,
b) odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie,

c) ziadatel o pristup k archivhym dokumentom.
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(6) Lehoty ulozenia osobnych udajov:

Vyradovacie konanie — navrhy na vyradenie registraturnych zaznamov, |A-5
protokoly o vyradeni

Preberanie spisov do registraturneho strediska uradu — odovzdavacie zoznamy | 10

Vypozi€iavanie, nazeranie do zaznamov ulozenych v registratirnom stredisku | 5
uradu

Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
Dorucovacie harky, doru€ovacie zoSity a iné evidencie postovych zasielok 3
Registraturne denniky a indexy A-10
Pomocné evidencie 5
KoreSpondencia s prislusnym Statnym archivom 5

(7) Opravneny zaujem prevadzkovatela:
Spracuvanie osobnych udajov za u¢elom opravnenych zaujmov prevadzkovatela sa nevykonava.

(8) Postup osobnych udajov do tretich krajin:
Osobné udaje sa do tretich krajin neposkytuju.

(9) Kategoéria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.

(10) Technické a organizaéné bezpeénostné opatrenia:

OrganizaCné a technické opatrenia na ochranu osobnych udajov su spracované v internych
predpisoch prevadzkovatela. Bezpecnostné opatrenia su vykonavané v oblastiach fyzickej a objektovej
bezpec&nosti, informacnej bezpelnosti, Sifrovej ochrany informacii, personélnej, administrativnej
bezpe&nosti a ochrany citlivych informécii, s presne definovanymi pradvomocami a povinnostami
uvedenymi v bezpe€nostnej politike.

(11)Zverejiiovanie osobnych udajov:
Osobné udaje sa nezverejriuju.

(12)Prijemcovia osobnych udajov (tretie strany):

Tretie strany Pravny zaklad
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach
(prislusny archiv) a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov
Iny opravneny subjekt Na zaklade Clanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia

Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrane fyzickych os6b pri spractvani osobnych
udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym
sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie o ochrane udajov)
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(13)Prava dotknutych oséb:

Dotknuta osoba ma pravo pozadovat od prevadzkovatela pristup k osobnym tdajom, ktoré su o nej
spracuvané, ma pravo na opravu osobnych uUdajov, pravo na vymazanie, alebo obmedzenie
spracuvania osobnych udajov, pravo na prenosnost osobnych udajov, ako aj pravo podat navrh na
zacatie konania dozornému organu. Dotknutd osoba méze uplatnit svoje prava zaslanim emailu na
adresu prevadzkovatela , alebo pisomne na adresu prevadzkovatela uvedenu v uvode. Vybavovanie
prav dotknutych oséb sa zabezpecuje individualne prostrednictvom zodpovednej osoby, ktoru poveril
prevadzkovatel dohladom na ochranu osobnych udajov.
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