ELEKTRONICKA FORMA A GRAFICKA UPRAVA TECHNICKYCH

PREDPISOV SSC

Technické rezortné predpisy sa spracuvaju elektronickou formou WORD-u.

Graficka uprava strany:

nastavenie strany: hore ... 25 mm od hrany: hlavicka ... 12,5 mm
dole ... 25 mm pita ... 12,5 mm
vlavo ... 25 mm
vpravo ... 25 mm
vizba ... 0 mm
zékladné pismo: Times New Roman,
text, vzorce, popis obrazkov, popis tabuliek: Times New Roman,
rez pisma: obycajné, na doplnenie kurziva, podciarknuté a tucné,
velkost pisma: text: 11 mm,
podnadpis: 11 mm (odsadenie 10),
nadpis — 12 mm,
v tabul’kéch 10 mm.
riadkovanie: jednoduché,
text sa piSe bez rozdel'ovania slov, okrem tabuliek a poznamok v nich,
zarovnavanie textu obojstranne,

Cisla a text kapitol a clankov sa musia zarovnat’ podla zvislice na 'avom okraji strany; ak
pouzijeme automatické ¢islovanie kapitol a ¢lankov, tak v roletovom menu FORMAT —

Odrazky a cislovanie treba nastavit’ Viacuroviiové viastné:
- umiestnenie ¢islovania : vlavo,
zarovnat' na : 0 cm,
- umiestnenie textu : odsadit’ na : 0 cm,

uprava zahlavia: na parnych stranach sa vpravo pise nazov predpisu a vl'avo oznaéenie (napr.
TP SSC 05/2001) vzdy v najvysSom riadku zahlavia, na neparnych stranach opacne; velkost’
pisma 9 mm kurzivou,

uprava zapétia: ¢islovanie stran je priebezné a Cisluje sa dole v strede strany; velkost” pisma
9 mm,

nastavenie jazyka: cez okno nastroje: slovensky ako vychodiskovy a pouzivat’ kontrolu
pravopisu,

¢islovanie obrazkov: pomocou arabskych Cislic (zacina sa 1), ¢islovanie je nezavislé od
¢islovania ¢lankov a tabuliek; nazov obrazku sa umiestni do stredu pod obrazok, nie tu¢né
pismo ani kurziva

Cislovanie tabuliek: pomocou arabskych ¢islic (zacina sa 1), Cislovanie je nezavislé od
Cislovania ¢lankov a obrazkov; ndzov tabulky sa umiestni zl'ava nad tabulkou, nie tu¢né
pismo ani kurziva

text predpisu sa musi odvolavat’ na obrazky a tabulky,



poznamky a priklady poskytuji len dopliiujuce informacie, nesmi obsahovat’ poziadavky;
text poznamky sa posuva od l'avej zvislice tabulatorom (1 cm) a velkost’ pisma : 9 mm,

poznamky pod Ciarou sa umiestiiujil na spodnej Casti prislusnej strany, oddel'uji sa od textu
kratkou tenkou vodorovnou ciarou na lavej Casti strany, oznacuju sa arabskymi Cislicami

s pravou zatvorkou ako horny index; odkaz na poznamky musi byt v texte za prisluSnym
slovom vloZenim rovnake;j ¢islice ako horny index; vel'kost’ pisma : 9 mm,

pisomné vyhotovenie - tla¢ - obojstranny format!



