
ELEKTRONICKÁ FORMA A GRAFICKÁ ÚPRAVA TECHNICKÝCH 
PREDPISOV SSC 

 

Technické rezortné predpisy sa  spracúvajú elektronickou formou WORD-u. 

Grafická úprava strany: 

 nastavenie strany: hore ... 25 mm                  od hrany: hlavička ... 12,5 mm 

  dole ... 25 mm                                         päta ... 12,5 mm  

vľavo ... 25 mm 

 vpravo ... 25 mm 

 väzba ...  0 mm 

 základné písmo: Times New Roman, 

 text, vzorce, popis obrázkov, popis tabuliek: Times New Roman, 

 rez písma: obyčajné, na doplnenie kurzíva, podčiarknuté a tučné, 

 veľkosť písma:  text: 11 mm, 

                         podnadpis: 11 mm (odsadenie 10), 

                                 nadpis – 12 mm,  

                                 v tabuľkách 10 mm. 

 riadkovanie: jednoduché, 

 text sa píše bez rozdeľovania slov, okrem tabuliek a poznámok v nich, 

 zarovnávanie textu obojstranne, 

 čísla a text kapitol a článkov sa musia zarovnať podľa zvislice na ľavom okraji strany; ak 
použijeme automatické číslovanie kapitol a článkov, tak v roletovom menu FORMÁT –  

 Odrážky a číslovanie treba nastaviť Viacúrovňové vlastné:  

− umiestnenie číslovania : vľavo,  

 zarovnať na : 0 cm, 

− umiestnenie textu : odsadiť na : 0 cm,  

 úprava záhlavia: na párnych stranách sa vpravo píše názov predpisu a vľavo označenie (napr. 
TP SSC 05/2001) vždy v najvyššom riadku záhlavia, na nepárnych stranách opačne; veľkosť 
písma 9 mm kurzívou, 

 úprava zápätia: číslovanie strán je priebežné a čísluje sa dole v strede strany; veľkosť písma  
9 mm,  

 nastavenie jazyka: cez okno nástroje: slovenský ako východiskový a používať kontrolu 
pravopisu, 

 číslovanie obrázkov: pomocou arabských číslic (začína sa 1), číslovanie je nezávislé od 
číslovania článkov a tabuliek; názov obrázku sa umiestni do stredu pod obrázok, nie tučné 
písmo ani kurzíva 

 číslovanie tabuliek: pomocou arabských číslic (začína sa 1), číslovanie je nezávislé od 
číslovania článkov a obrázkov; názov tabuľky sa umiestni zľava nad tabuľkou, nie tučné 
písmo ani kurzíva 

 text predpisu sa musí odvolávať na obrázky a tabuľky, 



 poznámky a príklady poskytujú len doplňujúce informácie, nesmú obsahovať požiadavky; 
text poznámky sa posúva od ľavej zvislice tabulátorom (1 cm) a veľkosť písma : 9 mm, 

 poznámky pod čiarou sa umiestňujú na spodnej časti príslušnej strany, oddeľujú sa od textu 
krátkou tenkou vodorovnou čiarou na ľavej časti strany, označujú sa arabskými číslicami 
s pravou zátvorkou ako horný index; odkaz na poznámky musí byť v texte za príslušným 
slovom vložením rovnakej číslice ako horný index; veľkosť písma : 9 mm, 

 písomné vyhotovenie - tlač - obojstranný formát! 

 


