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Metodicky pokyn na spracovanie, vydavanie a schvalovanie TP MP 4/2012

CL1
UVODNE USTANOVENIA

(1) Tento metodicky pokyn ustanovuje postup pri tvorbe, vydavani a schvalovani technickych
podmienok v rezorte Ministerstva dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej
republiky (d’alej len ,,ministerstvo‘) na navrhovanie, realizaciu, prevadzku, spravu, udrzbu
a rozvoj pozemnych komunikécii (PK), na ktoré sa vzt'ahuje zakon ¢. 135/1961 Zb. o
pozemnych komunikécidch (cestny zdkon) v zneni neskorSich predpisov (cestny zékon),
bez ohl'adu na ich majetkové spravcovstvo.

(2)Postupy urcené tymto metodickym pokynom sa musia dodrziavat V procese navrhu,
obstarania/objednania, spracovania (stcastou je prerokovanie jednotlivych navrhov,
pripomienkovanie), schvalovania, vyddvania aevidencie schvalenych technickych
podmienok.

(3)Technické podmienky (TP) st technické postupy, usmernenia a zasady, ktoré sa
spractvaji s dynamicky meniacou sa sustavou STN, flexibilne ju dopliaja a upravujt
podmienky stanovené v EN prijatych do ststavy STN, svojim technickym obsahom
spresiiuju jednotlivé technické ¢innosti a umozinuji tak ich priebezna, ako aj vystupni
kontrolu.

(4)Pod pojmom TP sa rozumeju:

a) technické podmienky (TP),

b) technicko-kvalitativne podmienky (TKP),

€) materialové katalogy/katalogové listy (KL),

d) vzorové listy stavieb pozemnych komunikacii (VL),
e) navrhové metody (NM),

f) metodické pokyny (MP).

CL.2
POUZITE SKRATKY
(1)MP metodicky pokyn
TP technické podmienky
KL katalogové listy
VL vzoroveé listy
TN technickd normalizacia
RU rozborova uloha
RVT rozvoj vedy a techniky
TP SSC technické podmienky SSC

TKP SSC technicko-kvalitativne podmienky SSC
TKP ORM technicko-kvalitativne podmienky na opravy a rekonstrukcie mostov
TS technickd smernica

PK pozemna komunikacia

SUTN Slovensky ustav technickej normalizacie

STN Slovenska technickd norma

EN europska norma

SSC Slovenska sprava ciest

MDVRR SR Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja SR
NDS, a.s. Narodna dial'ni¢na spolo¢nost’, a.s.

vUC vys$si uzemny celok

TK technicka komisia

TR technicka rada
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GR generalny riaditel’

CL3
METODIKA TVORBY TP

(1)TP mozu rozsirovat’ a dopliiat’ sustavu STN (vratane STN EN), nesmu viak byt s iiou
v rozpore. Musia byt v sulade s platnou legislativou (zakony a vykonavacie vyhlasky k
nim) dotykajicou sa prislusnej oblasti. Jednotlivé TP musia byt medzi sebou vo
vzajomnom sulade.

(2)Nové TP arevizie povodnych TP zahinaju najnovsie overené technické poznatky, nové
technolégie a vysledky vyskumu. Spracovaniu TP moéze predchadzat spracovanie
rozborovej ulohy (RU).

(3)Rozborova uloha sa spracuva v pripadoch, ak je potrebné pred spracovanim TP analyzovat
tému, ktord doposial’ nebola Spracovana a je potrebné ur€it’ zavere¢né stanovisko podla
ktorého sa bude postupovat’ tak, aby problematika bola v sulade s platnymi STN EN, STN
a rezortnymi TP.

(4)TP sa modzu zaoberat' takymi rieSeniami, ktoré su v stlade s vyvojovym trendom
pripravovanych EN (prEN) a aktualnych smernic EU v oblasti cestnej infrastruktary. Ich
cielom je najma:

a) nad ramec STN (STN EN, STN ISO) podrobnejsiec usmeriiovat’ projektovanie
a navrhovanie konstrukcii PK (ich liniovych casti, cestnych objektov ako aj cestného
vybavenia a cestnej/dopravnej telematiky),

b) metodicky usmerfiovat Cinnosti stvisiace so spracovanim podkladov na
projektovanie a navrhovanie cestnej siete: sposob zberu a metodiky vyhodnocovania
dat dopravno-inzinierskych charakteristik, sposob zberu a metodiku merania
nepremennych a premennych parametrov PK vykonavanych cestnou databankou
a pod.,

C) systematicky zhodnocovat' pristupy na zarad'ovanie novych stavieb PK aich
rekonstrukcii, ako aj ich objektov,

d) usmernovat postupy na projektovanie, realizaciu, spravu, udrzbu a kontrolu
dopravného znacenia na PK,

e) usmernovat postupy na projektovanie, realizaciu a prevadzkovanie dopravnych
vodiacich a bezpecnostnych zariadeni na PK,

f) usmernovat postupy na odstranenie kritickych nehodovych lokalit a realizaciu
uvedenych opatreni na zniZzenie poctu dopravnych nehod,

g) usmernovat’ pripojenie obsluznych dopravnych zariadeni na cestnu siet’,

h) usmernovat’ kontrolné ¢innosti vo vystavbe cestnej siete vratane cestnych objektov,
ako aj priebeznu kontrolu v ¢ase ich funk¢nej zivotnosti,

i) usmeriovat’ pracovné postupy beznej, stavebnej udrzby a zimnej udrzby na PK
a cestnych objektoch,

j) stanovit' pravidla na vykonavanie prehliadkovej Cinnosti, vratane diagnostiky na
vozovkach a na cestnych objektoch ako su mosty a tunely,

K) usmeriovat’ a urCovat’ podmienky obstaravania projektovej dokumentacie, realizacie
stavieb, ich Casti a zariadeni v cestnej infrastruktuare,

I) stanovit’ systém hospodarenia s pozemnymi komunikaciami a objektmi.
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ClL4
NAVRH NA SPRACOVANIE TP

(1)Navrhovatelom tulohy RVT/TP moéze byt ministerstvo, organizacie patriace do jeho
posobnosti, vysoké Skoly technického zamerania afirmy podielajuce sa na
navrhovani/projektovani, realizovani stavieb PK a stvisiacom vyskume.

(2)Navrh sa podava na zaklade podnetov z praxe, na zaklade aktualnych problémov v oblasti
cestného hospodarstva, ktoré je potrebné spracovanim novych, alebo revidovanych TP
riesit.

(3)Podnet na spracovanie TP musi byt podany pisomne - vyplnenim Tladiva na rieSenie tlohy
RVT. Tlacivo s navodom na vyplnenie sa zverejni na webovom sidle www.ssc.sk.

(4)Na tlacive na riesenie ulohy RVT sa vyplnia tieto udaje:
a) pracovny nazov ulohy,
b) ciel,
c) obsah,
d) zdovodnenie tulohy (strucné azretelné vysvetlenie poziadavky a vychodiskové
podklady na vypracovanie nového znenia TP, pripadne revizie TP),
e) navrh spracovatel'ov,
f) navrh pripomienkovatel'ov.

(5)Jednotlivé navrhy na rieSenie s prerokované ¢lenmi Technickej rady (TR). TR, ktora je
garantom vyberu Uloh, zostavi poradie uloh na riesenie pre planované obdobie (Spravidla
na prislusny kalendarny rok). Clenovia TR st spoluzodpovedni za dodrzanie
pozadovanych terminov pripomienkovania a zaistuju aktivnu ucast’ na preroktvani TP,
Vv sulade s tymto MP.

(6)Na zaradenie do planu sa pouziju:
a) podnety z vlastného pouZzivania a aplikacie TP, (navrhy na revizie alebo tvorbu novych
TP mozu vyvolat' tiez zmeny v suvisiace] legislative alebo v suvisiacich STN, STN
EN),
b) navrhy na zapracovanie novych poznatkov a overenych technickych rieseni, ktoré sa
musia neustale sledovat’ (pri zavadzani uplne novych rieSeni je potrebné zhodnocovat’
aj ekonomické dopady na predmetnu ¢innost).

CL5
TERMIN SPRACOVANIA PLANU TP

(1)Namety sa zhromazd'uji na odd. TN a RVT SSC po cely rok. Plan uloh RVT sa spractiva
spravidla v prvom $tvrtroku kalendarneho roka. Koniec februara je termin, ku ktorému sa
zhromazdené namety za uplynulé obdobie vyhodnotia a pripravia na zasadnutie TR.

(2)Plan uloh RVT vychadza z finanénych moznosti, ktoré uruje Statny rozpocet. Finanéné
schvalenie planu sa odvija od schvaleného rozpoctu. V pripade vyvolanych
opodstatnenych poziadaviek sa moze plan TP v priebehu roka menit’ a dopliat, ato na
zéklade suhlasu TR apo naslednom schvaleni doplnku k planu tloh RVT GR SSC,
S podmienkou, ze je finan¢ne kryty z rozpoctu.


http://www.ssc.sk/
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CL6
PLAN TVORBY TP

(1)Plan tvorby TP sa po odsuhlaseni TR postupi na schvalenie GR SSC a ministerstvu.
Naésledne po schvéleni je o vyslednom pléane informovana TR. AZ na zaklade schvalené¢ho
planu GR SSC sa mézu konkrétne tlohy objednat’ v rozsahu stanovenom rozpoctom na
prislusny rok.

(2)Plan uloh RVT vypracuva spolo¢ne ministerstvo, NDS, a.s. a SSC s oddelenim TN a RVT
na zéklade navrhov =zaslanych =z jednotlivych organizacnych zloziek uvedenych
organizacii, pripadne z podnetov z praxe.

(3)Schvaleny plan tvorby TP na prisluSny kalendarny rok sa zverejiiuje vo Vestniku
ministerstva.

CL7
PROCES TVORBY

(1)Proces tvorby TP organizaéne zabezpeCuje a koordinuje organiza¢na zlozka SSC -
oddelenie TN a RVT takto:

a) po schvaleni planu v zmysle podnetov TR zabezpeCuje vyber a obstaranie
spracovatela a pripravi objednavky na spracovanie TP/iloh RVT. Podmienky postupu
spracovania TP st stanovené v objednavke,

b) v sucinnosti so spracovatel'om TP zabezpeCuje prerokovania Specifikacie rieSenia tiloh
a jednotlivych predkladanych navrhov s cielom wusmernit vyvoj TP Vv sulade
s ostatnymi TP, platnymi STN, STN EN, legislativou a tymto MP,

C) stara sa o terminologiu, presni formulaciu textu, ktoré zarucujii spravny vyklad
a jednozna¢né pouzitie TP v praxi,

d) zabezpeCuje pripomienkovanie  elektronicky, faxom, pripadne pisomnou
koreSpondenciou. Eviduje a uchovava pripomienky, zdznamy z rokovani, prezencné
listiny a zabezpecuje aktualnost’ databazy TP,

e) pripravuje podklady na schvalenie a ozna¢enie TP v st¢innosti s ministerstvom.

(2)Nalezitosti formalneho Clenenia a obsahu st uvedené v Prilohe tohto MP. Pre sposob
elektronického spracovania TP su zostavené Sablony urcéené pre jednotlivé typy TP.
DodrZat’ §ablény je povinnost’. Sablony sa zverejiiuju na webovom sidle www.ssc.sk
v sekcii Metodika spracovania TP.

(3)Vypracovany navrh TP sa zasiela okruhu pripomienkovatelov e-mailovou postou
a zverejni na webovom sidle SSC v sekcii TP pripomienkovanie. Ur¢i sa termin, dokedy
je potrebné zaslat’ pripomienky k TP, pripadne sa ur¢ia iné podmienky, ktoré je potrebné
dodrzat. Minimalna doba uverejnenia/pripomienkovania navrhu musi byt desat
pracovnych dni.

(4)U&astnikmi pripomienkového konania TP si:

a) odd. TN a RVT SSC;

b) MDVRR SR, dotknuty organiza¢ny utvar ministerstva alebo iny ustredny organ
Statnej spravy;

c) dotknuté organiza¢né zlozky SSC/NDS a.s., ktorych sa predmet TP tyka;

d) externi pripomienkovatelia (okruh zainteresovanych odbornikov/odbornych pracovisk,
ur¢enych vopred alebo v priebehu spracovania TP ) - podl'a problematiky TP.
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Cl.8
SCHVALOVANIE TP

(1)TP schvaluje na zaklade odporucania/suhlasu generalneho riaditela (GR) SSC/NDS a.s.
generalny riaditel’ Sekcie cestnej dopravy, pozemnych komunikacii a investi¢nych
projektov ministerstva.

(2)Ministerstvu sa na schvalenie predklada:

a) konecny navrh TP;

b) pisomné vyjadrenie/stanovisko SSC, odd. TN a RVT,;

€) vyjadrenia riaditelov jednotlivych usekov SSC alebo NDS, a.s.;
d) zaznamy/nahravky z prerokovani;

e) prezencné listiny;

f) zdovodnenie schvalenia;

g) pisomny sthlas GR SSC/NDS a.s.

CL9
FORMA A SPOSOB OZNACOVANIA TP

(1)Poradové ¢islo TP spracovanych v prislusnom kalendarnom roku pridel'uje ministerstvo.
(2)Oznacenie TP:

TP poradové ¢islo/kalendarny rok (vzor.: TP xx/20XX)

(3)Osobitné TP (Vzorové listy stavieb PK, TKP, TKP SSC, TKP ORM) maji povodné
oznacenie, napr.: VL 1, VL 4, TKP/TKP SSC/TKP ORM cast’ 0/2000 a pod.

(4)Pre TP, v ktorych nazve sa vyskytuje pomenovanie smernica, metodicky pokyn,
technologicky postup a pod. zostava oznacenie TP xx/20XX.

(5)Oznacenie TP sa pouziva v textoch TP, kde sa uvedie len oznacenie, pricom Gplny nazov
predmetného TP sa neuvddza (oznacenie TP acely ndzov sa uvedu v suvisiacich
a citovanych technickych predpisoch).

CL 10

ZVEREJNOVANIE TP

(1) TP sa zverejiiuje na webovom sidle SSC: www.ssc.sk (technické predpisy) a na webovom
sidle ministerstva: www.mindop.sk (doprava, cestna doprava, cestna infrastruktira,
technické predpisy).

(2)Oznamenie o schvaleni TP sa zverejiiuje vo vestniku ministerstva a na webovom sidle
ministerstva.

(3)TP, ktoré obsahujii okrem textu aj Specifické vykresové vyobrazenia, grafy, mapové
podklady, pripadne naroc¢nejsie farebné prilohy sa po dohode so spracovatelom TP mdzu
objednat’ u spracovatel'ov TP za uhradu, ktora zodpoveda hodnote za material - vytlacené
TP (papier)/TP elektronicky (CD).
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Cl. 11
NOVELIZACIA TP

(1)Zmeny a doplinky k TP sa vykonavaju po odbornom posudeni navrhu. Proces spracovania
zmeny TP je zhodny ako pri spracovani novych TP. V pripade vydania viacerych zmien
alebo zmeny velkého rozsahu je vhodné vykonat' Uplni reviziu predpisu (spracovat
konsolidované znenie TP).

(2)Ministerstvo moéze povolit’ vo vynimoénych pripadoch vynimky z TP. Vynimky z TP sa
posudia na zéklade odborného navrhu, ktory spracuje Ziadatel vynimky. Postdenie
vynimky z TP sa vykona v stc¢innosti stechnickym tsekom SSC, pripadne s inymi
zainteresovanymi zlozkami SSC/NDS a.s. a ministerstva.

(3)Ak sa zavedenim TP vytvori prekazka, prip. nestlad s doposial’ platnymi TP, platnost’
existujucich TP sa urc¢i v prechodnych ustanoveniach.

(4)Ak vo vynimo¢nych pripadoch z navrhu rieSenia TP vyplynie aj zmena rieSenia narodne;
STN (nie vSak prevzatej EN), potom sa nasledne musi iniciovat’ prisluSnd zmena STN .

Spracovatel’ tlohy/TP musi iniciovat’ zmenu STN podanim ndvrhu Slovenskému utstavu
technickej normalizacie (SUTN), v spolupraci s prislusnou Technickou komisiou. (V TK
¢. 7 Pozemné komunikacie a TK ¢. 94 Cestné stavitel'stvo mad SSC aktivne Clenstvo).
Nésledne sa musi pozastavit’ platnost’ TP do obdobia vydania zmeny prislusnej STN.

(5)Vyklad TP podava spracovatel’ (fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora je uvedena ako
zodpovedny riesitel’ v TP).

CL12

PRECHODNE USTANOVENIA
(1)TP vydané na SSC podla prikazu riaditela ¢. 36/1998, TP a TS vydané a schvalené
ministerstvom od roku 1997 do datumu schvalenia tohto MP zostavaju v platnosti az do
obdobia ich revizie alebo zruSenia.

(2)Existujuce oznacenia TP a predpisov vydanych ministerstvom (napr. TS,), pripadne TP
vydanych SSC (TP SSC) zostavajli v platnosti do obdobia ich najblizsej revizie.

CL 13
ZAVERECNE USTANOVENIA

(1)Zrusuje sa Metodicky pokyn ¢. 01/2003 o tvorbe, vydavani a schvalovani technickych
podmienok na pozemnych komunikacidch.

(2) Tento MP nadobuda uc¢innost’ 30.01.2012.

Ing. Milin Kanuscak
generalny riaditel’ sekcie cestnej dopravy,
pozemnych komunikacii a investicnych
projektov
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PRILOHA k MP &. 4/2012
UPRAVA ELEKTRONICKEHO A TLACOVEHO VYHOTOVENIA TP

P.1.1 Elektronické spracovanie a graficka tdprava

TP sa spractivaju elektronickou formou v textovom editore Word, verzie operacného systému
Windows. VSetky TP musia byt spracované v jednotlivych Sablénach, ktoré st zverejnené
na stiahnutie na webovej stranke www.ssc.sk - Metodika spracovania TP.

Popis grafickej Gpravy Sablon
» nastavenie strany:

hore 25 od hrany: hlavicka 12,5mm
mm

dole 25 pita 12,5 mm
mm

vlavo 25
mm

vpravo 25
mm

vizba 0
mm

* pismo: Times New Roman;

* rez pisma: obycCajné, na doplnenie kurziva, pod¢iarknuté a tucné;

= velkost pisma: text:, 11 (12, pripadne viac na nadpisy), v tabul’kach 10;
* riadkovanie: jednoduché;

» text sa piSe bez rozdel'ovania slov, okrem tabuliek a poznamok v nich;

= zarovnavanie textu obojstranne, v pripade vymenuvania v samostatnych riadkoch (Casti
textu, stivisiace normy a pod.) sa zarovnava vl'avo;

= (isla a text ¢lankov sa zarovnava podla zvislice na 'avom okraji strany; ak sa pouZzije
automatické ¢islovanie kapitol a ¢lankov, tak v roletovom menu FORMAT — Odrdzky a
cislovanie treba nastavit’ Viacuroviiové viastné:

— umiestnenie Cislovania: vlavo,
zarovnat’ na: 0 cm,
— umiestnenie textu: odsadit' na: 1 cm;

* T{prava zahlavia: na parnych stranach sa vpravo piSe ndzov predpisu a vlavo oznacenie
(napr. TP SSC 05/2001) vzdy v najvys$Som riadku zahlavia, na neparnych stranach opacne;
velkost’ pisma 9 kurzivou, text zahlavia sa pod¢iarkne (obdobne ako v tomto TP);

= (prava zapdtia: ¢islovanie stran je priebezné a Cisluje sa dole v strede alebo na vonkajSom
okraji strany, vel'kost’ pisma 11; titulna strana sa neoznacuje ¢islom ani zdhlavim,;

= nastavenie jazyka: v roletovom menu NASTROJE — Jazyk — Nastavit jazyk: slovensky
ako vychodiskovy a treba pouZzivat’ kontrolu pravopisu!

» prazdne strany sa v TP nevynechavaju akapitoly pokracuji priebezne za sebou
(neza€inaju sa na novych stranach, okrem priloh a celostranovych obrazkov, grafov a

tabuliek).
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P.1.2 Obrazky

obrazky treba vkladat’ do textu a text sa musi na ne odvoléavat’;

¢islovanie obrazkov: pomocou arabskych ¢islic (zacina sa 1), ¢islovanie je nezavislé od
¢islovania clankov a tabuliek; ndzov obrazku sa umiestni do stredu pod obrazok;

obrazky musia byt zhotovené ako cCiarovy alebo ploSny obraz v Ciernobielom, prip.
farebnom vyhotoventi;

na popis obrazkov pouzivat’ font Times New Roman, vel'kost 11;

na zhotovenie vektorovych obrazkov sa odportca pozivat program Corel Draw verziu 5.0
a vysSiu, na zhotovenie bitmapovych obrazkov sa odportaca pozivat' formaty *.tif, * jpg,
* gif alebo *.bmp, aby sa obrazky mohli prehliadat’ v programe Word.

pri kresleni sa odporaca rozliSenie hrabky ¢iar, min. 0,02 mm.

PRIKLAD

ENGLISH

SLOVENSKA SPRAVA CIEST

0 nas Aktualne
Legislativa

1 2| 3] Dalej
Prendjom nehnutenosti 2JAZDNOST.SK
Verejné obstaravanie » 30.08.2011 Dunajské mosty ))‘
Technické predpisy Dha 6. septembra 2011 0 13,00 hsa v

Vystavba a rekonstrukcia PORTAL CESTNEJ
DATABANKY ‘7

priestoroch Slovenskej spravy ciest na
Mileticove) 19 v Bratislave uskutoéni vernisaz
Bezpetnost ciest vystavy a prezentdcia publikacie: Dunajské
ieneho lesa po Cierne more

Rozvoj cestnej siete

Cestna databanka

Udrzba a opravy

» 16.08.2011 Schvélené KLMZ 1/2011 (CDB/
Poskytovanie informacii L
Py s MDVRR SR schvalilo KLMZ 1/2011:
Kontrola, staznosti a peticie dacliiiaio S KLMZ 172011
Katalégové listy mostnych zaverov
Odborné akcie Uginnost od: 15.08.2011 Ketalbgovd Nety
Medzindrodné aktivity mostnych zdverov
INSPIRE Ginnost od: 15.08 2011

Pracovné prileZitosti

Obrazok 1 Nazov

P.1.3 Tabulky

= tabulky sa edituju a zhotovuju tak, aby ich usporiadanie bolo jasné a musia byt napisané
V ramci textového stboru;

» tabulku treba vytvorit vo WORDe prostrednictvom prikazu TABULKA v roletovom
menu;

= (islovanie tabuliek: pomocou arabskych C¢islic (zacina sa 1), Cislovanie je nezavislé od
¢islovania ¢lankov a obrazkov; nazov tabulky sa umiestni vpravo hore nad tabul'ku;

= text predpisu sa musi odvoldvat’ na obrazky a tabul’ky;

* na popis tabulky pouzivat’ font Times New Roman(TNR), velkost’ 11;

PRIKLAD

Tabul'ka 1 Nazov

Cislo Hodnota Poznamka
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P.1.4 Poznamky

* poznamky a priklady poskytuju len doplitujice informécie, nesmu obsahovat’ poziadavky;
text pozndmky sa postva od l'avej zvislice tabuldtorom (1 cm), font TNR velkost’ pisma
9; rez pisma - kurziva;

* poznamky pod ¢iarou sa umiestiiuji na spodnej Casti prislusnej strany, oddel'uju sa od
textu kratkou tenkou vodorovnou ¢iarou na l'avej Casti strany, oznacuju sa arabskymi
¢islicami s pravou zatvorkou ako horny index; odkaz na pozndmky musi byt v texte za
prisluSnym slovom vlozenim rovnakej Cislice ako horny index; TNR, velkost’ pisma: 9;
rez pisma - kurziva;

PRIKLAD

Poznamka: Text

P.1.5 Matematické vzorce

* na matematické vyrazy sa odporuca pozivat’ Editor rovnic, nachadza sa v roletovom menu
VLOZIT — Objekt.

PRIKLAD
c== (Pa)
(1)
kde:
o je napitie (Pa),
F o sila(N),
A plocha (m?).

P.1.6 Tlacové vyhotovenie

Pisomné vyhotovenie - TLAC - obojstranny format, vo vizbe; podet vytlatkov urduje
konkrétna objednéavka.

P.1.7 Obsahova uprava

P.1.7.1 Povinné casti TP
Vsetky nové, pripadne revidované TP musia obsahovat” okrem vlastnej odbornej casti TP
urcenej na konkrétne ucely aj povinnd, tvodnu Cast’.

Tato Cast’ sa sklada z:

— titulnej strany — strana, na ktorej sa v zahlavi uvedie, kto predpis vydal, pod tym sa uvedie
schval'ujuci organ, v strede strany sa uvedie Uplny nazov TP a v dolnej Casti mesiac a rok
vydania; okrem toho sa predpis oznaci znackou a ¢islom, ktoré sa uvedie vpravo hore, pod
vydavajicu institiciu;

— obsahu TP — pouzije sa, z hl'adiska rozsiahlosti predpisu a rychlej orientacie v TP; vklada

sa hned’ za titulnu stranu, pri€om by sa mal automaticky vytvorit’ priamo z textu (znamena
to, ze v style sa vyberti a upravia vhodne jednotlivé nadpisy); v obsahu sa uvadza len

10



Metodicky pokyn na spracovanie, vydavanie a schvalovanie TP MP 4/2012

hlavné rozliSenie do tirovne dva; ak sa dodato¢ne robi zmena v TP (pri pripomienkovani sa
zmeni nazov niektorych ¢asti TP) musi byt moznost’ opdtovného automatického vlozenia
obsahu elektronickou formou;

— 1vodnej kapitoly, ktora ma tieto Casti:

= predmet TP — vtomto ustanoveni sa strune a zretelne uvedie predmet rieSenej
problematiky, ako aj posobnost’ predpisu (pre koho je urceny);

= ucel TP — tato Cast’ sa zarad'uje, ak je potrebné podrobnejsie, nad ramec predmetu vysvetlit’
ucel a ciel, ktory sa vydanim predpisu sleduje;

» pouZitie TP - tato Cast’ sa zarad’uje, ak je potrebné nad rdmec predchadzajucich dvoch
odsekov podrobnejsie definovat’ pouzitie TP;

= vypracovanie TP — uvedie sa  meno - skutocny spracovatel/zodpovedny riesitel,
pripadne skupina spracovatel'ov, nazov organizacie, prip. organiza¢nej zlozky a kontakt
(adresa, e-mail, Cislo telefonu, mobil);

= distribucia TP — v kazdom TP uviest, akym sposobom je zabezpecena distribucia;

» ucinnost’ TP — uvedie sa, datum, kedy TP nadobuda platnost, popripade odkaz — TP
nadobuda platnost’ ddtumom uvedenym na titulnej strane;

* nahradenie predchadzajicich TP — tato Cast’ sa uvedie vzdy, ak sa jedna o reviziu
povodného predpisu alebo jeho Casti; ak vznikd novy predpis, idaj sa neuvadza;

= sthvisiace a citované pravne predpisy — uvedi sa vkazdych TP ato tie zdkony
a vyhlasky, ktoré maji bezprostredny vplyv na problematiku predpisu; v pripade, ze ich
predpis vo svojom texte cituje, je vyhodné ich ocislovat’ poradovym c¢islom a potom ich
citovat’ len ako: napr. podla predpisu [3], pozri x.x (Cislo clanku, kde je uvedeny zoznam
V plnom zneni),

» suvisiace a citované normy — tie sa uvedd v primeranom aucelnom rozsahu, pricom
citované sa uvedu vSetky skutocne v texte TP citované; v texte TP sa potom ich citacie
uvedu len ¢islom STN;

= sthvisiace a citované TP — v tejto Casti sa uvedl aktualne platné TP s Giplnym nédzvom
a oznacia sa Cislom; v texte TP sa vyuzije prislusné ¢iselné oznacenie.

Za touto kapitolou sa uvedie samotny odborny text TP rozdeleny podl'a problematiky do

jednotlivych casti, ako pomocky sa mozu vyuzit’ nepovinné Casti uvedené v Prilohe 1.

P.1.7.2 Nepovinné Casti

Medzi nepovinné cCasti predpisu sa uvadzaju casti, ktoré zavisia od konkrétne rieSenej
problematiky a rozsahu TP.

Patria sem napr.:

= definicie — V tejto Casti sa uvedu tie odkazy na STN a TP, v ktorych su definované terminy
pouzivané v TP; ak si to rieSena problematika vyzaduje, uvedl sa nové definicie; tato Cast’
sa zarad'uje do druhej kapitoly (hned’ za ivodnou kapitolou), bud’ sa uvedie samostatne
alebo sa zahrnie do vseobecnej kapitoly,

» znaCky a skratky — za definiciami sa mdze uviest zoznam a vysvetlenie pouzivanych
znaciek a skratiek, ktoré sa potom v nasledujucom texte uz neobjasiiujui; v pripade
mensieho poctu znaciek a skratiek je mozné tlto ¢ast’ vynechat’;

= prechodné ustanovenie — pouzije sa vtedy, ak si pouzitie novych TP vyzaduje postupné
zavadzanie, ktoré méze byt’ limitované napr. finanénymi moznost'ami, obmedzenou dobou
platnosti TP a pod.; pripadne, ak dochddza k doCasnej suc¢innosti s inym TP alebo STN;
umiestnuje sa v tvodnej kapitole;
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» prilohy — Vv priloh4ch sa ndzorne vysvetl'uji napr. sposob vypoctu, skusky, predpisany druh
pouzitého formulédra, zoznamy, vzorové priklady a pod.; pouzitie prilohy zvazuje autor
podl'a rieSenej problematiky; ak sa pouzije v TP viac priloh, oznacia sa pismenami
V abecednom/Ciselnom usporiadani; podmienkou je, Ze v texte predpisu sa na kazda
prilohu musi nachadzat’ odkaz, ¢im sa objasni ich konkrétne vyuzitie; umiestiuji sa vzdy
za textovou Cast'ou a zacinaju na novej strane;

= tabul’ky — tak ako prilohy, sltizia ako ndzorné usporiadanie rieSenej problematiky;

= obrazky — obdobne ako predchadzajice dva prvky sluzia autorovi na ndzorné objasnenie
problematiky, pripadne zobrazuju grafy; pri grafoch aich textoch je potrebné uvadzat
veli¢iny v sustave SI a vzdy oznacit osi;

= literatira — Vv tejto Casti sa uvedie odborna literatura, v ktorej st uvedené terminy, odkazy
a problematike pouzivana/ rieSend v TP.
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